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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Plan de Adquisiciones | 2016

Plan Anual de Adquisiciones
Consecutivo | 81241

Tipo de Presupuesto Asignado Recursos propios

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se incluyoen | o o, 4o” DIFERENTES DEPENDENGIAS DE LA CONTRALORIA

ol Anusl de Adquisiciones GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
Cédigo BPIN No. No aplica.

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: (dd/mm/aaaa) 29 de abril 2016

Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo : Claudia Contreras Llanos

Dependencia solicitante: Almacén -Secretaria General

Tipo de Contrato: Compraventa Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2.SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1)

La Contraloria General del Departamento del Atléntico, es un érgano de control, de caracter técnico, con
autonomia administrativa y presupuestal para administrar sus asuntos en los términos y en las condiciones
establecidas en la Constitucién, la Ley y las Ordenanzas aplicables. En este orden de ideas en el plan
estratégico de la entidad 2016-2019 se contemplo como misién “Desarrollar un control Fiscal Participativo,
Eficiente y Eficaz en el Departamento de Atléntico”.

3.1. Descripcién de (L@ Contraloria General del Departamento del Atiantico requiere para el cumplimiento de su Misién Institucional
la necesidad que |elementos de papeleria (tiles de escritorio y oficina; para se dio inicio al proceso de seleccién de minima
se pretende (cuantia No IMC-009-2016, proceso que se declaro desierto mediante Resolucién No 000144 del 14 de abril de
satisfacer con el |2016, es de anotar que la necesidad aun persiste razén por la cual se requiere iniciar el respectivo proceso de
proceso de |seleccion del contratista. Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los
contratacién mismos, el Auxiliar administrativo de Almacén realizo un estudio respecto del total de existencias, los
consumos promedios anuales y se consolidaron las necesidades reportadas por las dependencias en el
formato soporte del plan de compras 2016, con las descripciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan
en el documento adjunto.

Es de anotar que esta necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones y en el presupuesto
de ingresos y gastos de la entidad vigencia fiscal 2016.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
3.2.1. Objeto|; A CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Tipo de contrato a celebrar: de compraventa.

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, es la siguiente:

3.22 Clasificacién Almohadilla para sello
UNSPSC: 1 44121905 recargable
2 14111500 | Block amarillo cuadriculado
3 14111500 Block periédico
4 44121701 _ | Boligrafo negro
. 5 44122101 Bandas elasticas
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6 44121804 Borrador de nata

7 43201811 Cd-rw

8 44121510 Fechador de entintado manual

9 44111515 Cajas para archivo central

10 44122100 Cinta de empaque

1 44121600 | Portalépiz

12 44121805 | Corrector liquido en l&piz

13 44121615 | Cosedora de oficina 30 hojas

14 44122011 | Folder celuguia

Folder colgante de varilla
15 44122011 metalica

16 44122003 | Legajador AZ

T 17 60121101 Forma continua carta 2 partes

Forma continua carta troquelada
18 60121101 1 partes

19 44122107 Grapa no. 26/6

20 44122107 | Grapa no. 23/13

21 | 44122100 | Gancho legajador plastico

22 44121706 | Lapiz de escritura mina negra

23 44121706 Lapiz de chequeo mina roja

24 44121708 Marcador borrable desechable

Marcador permanente punta
25 44121708 | delgada

26 43202000 | Memoria USB
27 43202000 | Memoria USB

Sello Numerador manual
28 44121600 | metélico

Numerador entintado manual 6
44121600 digitos

14111530 Notas autoadhesivas

Perforadora para Oficina de 2
31 44101602 | huecos

32 | 14111507 | Papel bond 75g oficio

8|3

33 14111507 | Papel bond 75g carta
34 44121716 | Resaltador desechable

35 | 41111604 |ReglaCm 30

36 44121613 | Sacaganchos para grapa
37 44121619 | Tajalapiz

38 44121503 Sobre de manila oficio

39 44121503 Sobre correspondencia

40 44121503 Sobre de manila carta
41 44121618 Tijera de acero inoxidable
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La Contraloria General del Departamento del Atlantico requiere contratar la ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, cuyas caracteristicas y especificaciones técnicas y cantidades se describen

Item UNSPSC

Producto

Descripcién

Unidad

Cantidad

1 44121905

Almohadilla para sello
recargable

Material Cascara en poliestireno de alto
impacto, Capacidad de absorcién del fieltro
Minimo 15 cc de tinta, Dimensién Ancho
80 a 100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12
a 14 mm, Color de tinta Negro.
Presentacion unidad.

Unidad

2 14111500

Block
cuadriculado

amarillo

hecho en papel bond amarillo,
cuadriculado, tamafio carta, 50 hojas. DE
214 X 13.9 CM, con microperforaciones
para desprender facil la hoja, lomo
grapado y reforzado con cinta.
Presentacion Unidad.

Unidad

12

3 14111500

Block periédico

hecho en papel periédico, tamafio carta x
80 hojas.

Unidad

30

4 44121701

Boligrafo negro

Cuerpo plastico; punta de tungsteno Tinta
Color negro, insoluble Caracteristicas
fisicas, Mina fija; punta media 1.0 mm de
nigquel plateada; tapa ventiladora
Rendimiento 1000 mts. Cuerpo hexagonal
para una escritura confortable. Barril
transparente para un visible suministro de
tinta. Tapa y botén del color de la tinta.

Unidad

3.23

5 44122101

Bandas elasticas

22 x

Presentacién Unidad
ref. 25g

Caja

10

Especificaciones del
Objeto Contractual

6 44121804

Borrador de nata

Material Caucho,

Presentaciéon Caja.

Material Polimeros no téxicos, libre de
PVC o PVC sin talato, Dimensién 5.7 a 6.3
cm de largo; 0.8 a 1.3 cm de alto; 1.92a 2.3
cm de ancho. Presentacién Unidad

Unidad

7 43201811

Cd-rw

Capacidad 700mb/80min, minimo de
velocidad de grabado 4x Presentacién
Bulk Pack x 100.

Pack x
100

8 44121510

Fechador de entintado
manual

Material PVC de alta densidad
Caracteristicas fisicas Sello rectangular,
Dimensién sello Mayor o igual a 40 x 20
mm y menor o igual a 80 x 60 mm.
Presentacion unidad

Unidad

9 44111515

Cajas para archivo
central

Material Cartén corrugado que cumple con
la NTC 4436:1999 y la NTC 5397
Resistencia de material Resistencia
minima a la compresién vertical de 790
kgffm . Resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgflcm2
Dimensi6én externa 26.00 cm de alto, 26.00
cm de ancho y 395 cm de largo
Caracteristicas fisicas Con apertura
frontal, pliegue en el costado izquierdo y
pestafia para su manipulacién Troquelada
y facil de armar, no requiere pegante
Recubrimiento al interior con una pelicula
transparente de material inerte
Membretado Impresion a una tinta del logo
de la entidad y la identificacion del
contenido de la caja: Logo: Caja No.:
Dependencia: Serie: No. Carpetas: Fecha:
Capacidad de almacenamiento Minimo 15
carpetas tamafio oficio Presentacién
Unidad Normas Técnicas relacionadas
NTC 452. Presentacion unidad. referencia
x 200

Unidad

80

10 44122100

Cinta de empaque

Dimension 48 mm x 100 mts,
Presentacién Rollo. Cuantos metros

Unidad

12
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44121600

Portalapiz

Material Madera, acrilico Capacidad
minima, Didmetro minimo de 6 cm,
Dimensiones Medida universal para
escritorio, Presentacién Unidad.

Unidad

12

44121805

Corrector liquido en
lapiz

Contenido minimo 7 a 12 ml Tiempo de
secado Maximo 3 minutos, Dimension
Largo del lapiz entre 132 y 137 mm
Digmetro de la punta metélica entre 0,8 y 1
mm Caracteristicas fisicas Con clip,
Presentacién Unidad.

Unidad

13

44121615

Cosedora de oficina
30 hojas

Material Estructura metélica de alta
resistencia, recubrimiento en pintura
electroestatica Dimension 186 mm largo x
64 mm alto x 44 mm ancho Peso 380g
Grapas 26/6, Caracteristicas fisicas Base
antideslizante, mango anatoémico.
Presentacién unidad.

Unidad

14

44122011

Folder celuguia

Color marron con porta guia plastica en
posicion horizontal . Material Yute de
minimo 280 g/m2, Tamafio Oficio, Forma
de cierre Gancho legajador,
Caracteristicas fisicas Porta gulfa pléastica
en posicién horizontal, Capacidad de
almacenamiento Hasta 200 hojas.
Presentacién Unidad.

Unidad

15

44122011

Folder colgante de
varilla metéalica

Color marrén (44122011): Material Yute de
minimo 280 g/m2. Tamafio Oficio, Forma
de cierre Gancho legajador,
Caracteristicas fisicas Porta gula plastica
en posicién horizontal, Capacidad de
almacenamiento Hasta 200 hojas.
Presentacién Unidad

Unidad

100

16

44122003

Legajador AZ

Material Carton rigido y reforzado de
minimo 2 mm Tamafio Oficio, Herraje De
palanca y pisador; 8 cms Material Herraje
Metélico, Capacidad de almacenamiento
500 hojas, Presentacién Unidad

Unidad

20

17

60121101

Forma continua carta
2 partes

Papel bond 60g. El material debe cumplir
con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397.
Tamafio Carta, 9 1/2x11 Partes 2 partes,
Presentacién Caja x 1500.

Caja x
1500

18

60121101

Forma continua carta
troquelada 1 partes

Papel bond 60g. El material debe cumplir
con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397.
Tamafio Carta, 9 1/2x11 5 % 1 partes,
Presentacién Caja x 3000.

Caja x

19

44122107

Grapa no. 26/6

Material Alambre metalico galvanizado o
cobrizado Presentacion Caja x 5000.

Caja x

44122107

Grapa no. 23/13

Material Alambre metalico galvanizado o
cobrizado Presentacién Caja x 1000.

Caja x
1000

21

44122100

Gancho
plastico

legajador

Pisador y corredora en 100% polipropileno
de alta densidad Caracteristicas fisicas
Distancia entre perforaciones de 7 y 8
cms; ftransparente de dos piezas,
anticortante Capacidad de
almacenamiento 260 hojas bond de 60gr
Presentacion Paquete x 20

Paquete
x 20

44121706

Lépiz de escritura

mina negra

Madera reforestada o resina sintética
Borrador no téxico libre de PVC Mina Color
negro, 1.9 a 2.4 mm de diametro y dureza
HB o No 2 Dimensién Longitud 17.8 - 19.7
cms y dlamewo ade aprox. 7,2mm
Caracteristicas fisicas Forma redonda,
triangular o hexagonal Borrador asegurado
en casquillo de metal o plastico sin bordes
afilados ni cortantes. Presentacién unidad.

Unidad

23

44121706

Lapiz de
mina roja

chequeo

Material Madera reforestada Borrador no
toxico libre de PVC Mina Color rojo, 2.3 a
2.8 mm de didmetro Dimensién Longitud
del lapiz 17.5 cm a 19,8 cm Caracteristicas
fisicas Forma hexagonal o triangular con
pintura barniz rojo Borrador asegurado en
casquillo de metal sin bordes afilados ni
cortantes La mina no debe quebrarse y
proporcionar trazos continuos y del mismo
tono. Presentacion unidad.

Unidad

50
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44121708

Marcador borrable

desechable

Material Cuerpo y tapa en polipropileno
Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde
Borrable a base de alcohol, no mancha,
para escribir sobre tableros porcelanizados
o cualquier superficie lisa Dimensién
Longitud de cuerpo entre 115 - 145 mm y
diametro entre 12 - 18 mm Longitud de
fitrona entre 6,9 - 85,5 mm y didmetro 9,7
- 122 mm Caracteristicas fisicas Punta
gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3
5,8 mm. Presentacién Unidad.

Unidad

24

25

44121708

Marcador permanente
punta delgada

Material Cuerpo y tapa en polipropileno 28
Tinta Color negro, verde, azul o rojo Tinta
indeleble a base de alcohol de secado
rapido, para escribir sobre cualquier
superficie Dimensién Longitud de cuerpo
entre 127,9 - 143 mm, didmetro 10 - 16,3
mm Longitud de filtrona entre 85,5 - 95 mm
y diametro 6,3 - 10 mm Caracteristicas
fisicas Trazo entre 06 mm a 1,7 mm
Cierre hermético. Presentacién Unidad.

Unidad

24

43202000

Memoria USB

Capacidad de almacenamiento Minimo
8gb. Presentacién Unidad.

Unidad

27

43202000

Memoria USB

Capacidad de almacenamiento Minimo
15gb. Presentacién Unidad.

Unidad

28

44121600

Sello Numerador
manual metalico

Automético de 6 digitos.

Unidad

29

44121600

Numerador entintado
manual 6 digitos

Material PVC de alta densidad Digitos 6
digitos de 4mm en 6 bandas. Presentacion
Unidad

Unidad

14111530

Notas autoadhesivas

Tamafio Minimo 7.5 cms x 7.5 cms No. de
Hojas Minimo 70 hojas Colores variados.
Presentacién Taco

Taco

31

44101602

Perforadora para
Oficina de 2 huecos

Material Metalica con recubrimiento en
pintura electroestatica Dimensiones 67 mm
de alto x 97 mm de largo x 79 mm de
ancho Peso 257g No. de Perforaciones 2
con una distancia entre huecos de 8cm
Caracteristicas fisicas Cortes precisos de
@ 1/4 Capacidad de perforacién Minimo 20
hojas. Presentaciéon Unidad.

Unidad

32

14111507

Papel bond 75g oficio

Material Papel bond de 75g. El material
debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la
NTC 5397. Tamafio Oficio 49 Contenido
Resmas de 500 hojas Presentacién Caja x
10 resma

Caja x
10
resmas

13

33

14111507

Papel bond 75g carta

Material Papel bond de 75g. El material
debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la
NTC 5397. Tamafio Carta Contenido
Resmas de 500 hojas Presentacién Caja x
10 resmas

Caja x
10
resmas

1

44121716

Resaltador
desechable

Tinta Amarillo, verde, naranja, rosado o
celeste Material Filtrona en felpa acrilica o
resina termopléastica Dimensién Cuerpo:
largo 120 - 140 mm, didmetro 12 - 20 mm
Filtrona: largo 72 - 85,5 mm, didmetro 10 -
15 mm Caracteristicas fisicas Punta
biselada, para realizar 2 ftrazos,
Rendimiento en metros Minimo 130 mts
Presentacién Caja x 12.

Caja x
12.

35

41111604

Regla Cm 30

Material Resinas plasticas de alta
resislencia Ancho 31,7mm Peso 20 a
26,59, Caracteristicas fisicas ldentifica
milimetros, centimetros, y pulgadas, Borde
biselado Borde espacial para evitar
manchas, Medicién milimétrica Hasta
30cm. Presentacién Unidad

Unidad

44121613

Sacaganchos
grapa

para

Material Acero cromado combinado con
plastico ABS de gran resistencia
Dimensiones 45 mm de alto x 57 mm de
largo x 32 mm de ancho Peso Mayor a 33g
y menor o igual a 75g. Presentacién
Unidad.

Unidad

10

37

44121619

Tajalapiz

Material Metal, con cuchilla de acero
inoxidable, Caracteristicas fisicas 1 orificio
para minas de 2mm Forma anatémica para
uso manual. Presentacion Unidad.

Unidad
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38 44121503 Sobre de manila oficio | Material Papel manila de 75 g Tamafio | Paquete 40

Oficio, 25 x 35 cms, Caracteristicas fisicas | x 100
Tipo solapa universal Sin autoadhesivo,

Presentacién Paquete x 100.
39 44121503 Sobre Material Papel bond de 60g Tamafio 23,4 | Paquete 20
correspondencla X 12 cms, Caracteristicas fisicas Tipo | x 100

solapa universal Sin autoadhesivo,
. Presentacién Paquete x 100.

40 44121503 Sobre de manila carta | Material Papel manila de 75 g Tamafio | Paquete 20
Carta, 225 x 29 cms, Caracteristicas | x 100
fisicas Tipo solapa universal Sin
autoadhesivo, Presentacién Paquete x 100

41 44121618 Tijera de  acero | Material Hoja de acero inoxidable con | Unidad 10
inoxidable mango en plastico y fibra de vidrio,
Dimensiones 17 - 21 cms de largo.
Presentacién Unidad.
42 43211708 MOUSE, USB, | Presentacion Unidad. Unidad 6
OPTICO

- Los productos deben ser de optima calidad.

- Deben ser entregados en el almacén de la entidad.

- En caso que alguno de los productos no sea recibido por no cumplir con las
especificaciones técnicas debera ser remplazado en maximo dos dias.

3.2.4 Autorizaciones,
permisos y
Licencias
:gmw:nm No aplican por la modalidad de seleccién del contratista
Objeto
Contractual.

3.2.5 Documentos
técnicos para el
desarrollo del No aplican por la modalidad de seleccién del contratista
proyecto:

3.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES - CONTRATISTAY CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Para el cumplimiento del objeto contractual, EL CONTRATISTA, se obliga con la CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL, ademés de las obligaciones contempladas en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la
ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y las normas que los modifiquen, reemplacen o sustituyan, se

obliga a:
Generales
¥ Cumplir con el objeto del contrato estipulado en la invitacién, la propuesta presentada y la carta de
aceptacion.
v' Asumir los gastos y riesgos que implica el desamollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
v Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta.
v Constituir las pélizas pactadas en el contrato.
v Pagar los tributos que para tal efecto requiera la Ley 80 de 1993 y la normatividad Distrital, departamental

y Nacional vigente.

Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion del contrato.

Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensién y Salud),durante la ejecucién del contrato. Si

es Persona Juridica debe adjuntar Certificacién Firmada por el Representante Legal o revisor Fiscal en la

que se especifique que la empresa cumplié con el pago de los aportes a Seguridad Social y Parafiscales.

Si se trata de Personas Naturales independientes sin empleados a su cargo, deberan acreditar con los

documentos que correspondan que se encuentran al dia el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad

Social. La base de Liquidacién para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del contrato.

Para el efecto, EL CONTRATISTA, sera el Gnico responsable de contratar todo el personal que requiera

para la ejecucion del objeto contractual. En cualquier momento durante la ejecucién o etapa de liquidacién

del contrato, deberé aportar las planillas de pago, cuando asi se lo exija LA CONTRALORIA GENERAL

DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

v' Cumplir las obligaciones sefialadas en los estudios previos, en la Invitacién Publica de Minima Cuantia,

en la minuta estandar y en la Ficha técnica.

¥ Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos de la invitacién.

v" Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucién
del contrato.

v Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones y desarrollo de sus actividades

SN

331 Obligaciones
del Contratista:
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obtenga. Esta es de propiedad de CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO y
solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

¥ Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta Contraloria General del
Departamento del Atlantico, a través del supervisor del contrato.

v El contratista debera estar atento y dispuesto a cualquier requerimiento que haga el Supervisor de
acuerdo con lo estipulado en el contrato.

¥" A cumplir con los requisitos de ejecucion- constitucion de péliza- cuando hayan lugar y al pago de las
estampillas departamentales dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a esta aceptacion, so pena de
incumplir el contrato.

Especificas:

v Conocer a cabalidad el estudio previo, la propuesta y el contrato, para realizar la ejecucion del mismo con
eficiencia y eficacia.

¥ Hacer entrega de los elementos solicitados, de conformidad con lo establecido en el contrato.

v" En el evento en que cualquiera de los productos sea defectuoso en cuanto a su fabricacién o calidad, el
contratista realizara el cambio dentro de los dos (2) dias hébiles siguientes a la notificacién por parte de
Contraloria General del Departamento del Atlantico.

¥ El contratista debe entregar los elementos objeto de contratacién en el almacén de la Contraloria General
del Departamento del Atlantico ubicado en el piso 8 Edificio de la gobernacién del Atlantico, calle 40 No
45- 56 Barranquilla.

¥ Durante la adquisicion de los productos el supervisor designado para recibir los productos los revisara,
inspeccionara y verificard que cumplan con las especificaciones técnicas y elaborara el acta de recibo a
satisfaccion y/o aceptacion, de lo contrario se devolveran al contratista para que sean cambiados en un
término no superior a dos (2) dias habiles.

v Toda entrega de los bienes objeto del contrato debera soportarse con la presentacién de la respectiva
factura o remisién, en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes suministrados con el
respectivo valor, el cual ser4 concordante con el precio ofrecido en la propuesta y contrato respectivo.

¥ Obrar de buena fe en el desarrollo del Contrato

¥" Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado, asi como la informacién
que considere necesaria sobre el desarrolio del mismo, en forma directa o a través del supervisor del
contrato.

¥ Ejercer la supervision en la ejecucién de las obligaciones del CONTRATISTA en los téminos del
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011

v Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.

v' Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

3.3.2 Obligaciones de| , : ; i
le Contralosie Gesaral Verificar a través del supervisor, que la ejecucién del presente contrato se realice en forma eficaz y

del Departamento del|  OPOrtuna.

Atlantico
¥' Suministrar la informacién y documentos necesarios que requiera el contratista para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.

v' Realizar los pagos correspondientes previa certificacién de cumplimiento suscrita por el Supervisor del
Contrato en las condiciones pactadas.

¥' Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacién necesaria para el cabal desemperio del
presente contrato.

¥ Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento de sus
obligaciones. |

¥ Las demas inherentes a este tipo de contratonecesario para el cabal cumplimiento de sus obligaciones.
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Entrega a satisfaccién de la entidad de elementos de papeleria y dtiles de oficina para la CONTRALORIA

34 Productofinal | GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

El régimen juridico aplicable al presente proceso por el monto de la necesidad es la modalidad de seleccién
minima cuantia en atencion a que el valor de los bienes requeridos no excede el 10% de la menor cuantia
de la entidad, y se adelantara conforme a lo reglamentado en la Ley 80 de 1993; la Ley 1150 de enero de
41 Modalidadde 2007, por la cual se modifica parciaimente la Ley 80 de 1993; dispuesta en la ley 1474 de 2011 y el Decreto

seleccién, 1082 de 2015 articulo 22.1.2.151 y s.s ; el Manual de Contratacién de la Contraloria General del
justificacion y Departamento del Atlantico General Departamento del Atlantico; las leyes civiles y comerciales y demas
jﬂmddmnmmm normas que adicionen, complementen o regulen la materia.

ul .

Por las razones antes sefialadas, La Contraloria General del Departamento del Atlantico, puede satisfacer el
objeto de esta contratacion acudiendo para ello al mecanismo legal en la modalidad de minima cuantia.

El valor estimado del contrato es DE OCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
TRECE MIL ( $ 8.155.513.00), incluido el IVA y todos los tributos que se generen con ocasién a la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato. La suma anterior, se obtiene de la informacién contenida en el Estudio de
5 .1 Valor Estimado |Mercado o analisis del sector y cotizaciones obtenidas por la entidad .

del Contrato vy

Justificacién  del | tem | Articulo Descripcion del | Tipo de fuente Valor
Mismo articulo
1 215232190001 | Materiales y | Recursos propios $8.155.513
Suministros

La Contraloria General del Departamento del Atlantico consideré las siguientes fuentes de informacién para la
estructuracion del presupuesto oficial: Valores histéricos de procesos anteriores, estudio de mercado o analisis

5.2 Variables del sector.

consideradas
para calcularel  |Cotizaciones obtenidas de :
presupuesto
oficial: - Centro Mayorista Tauro, Nit 802008192-1

- Distribuidora y papeleria Veneplass Ltda, Nit 900.019.737-8

- Papeleria La Coraza, Nit 830.514.859-7

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

disponibilidad Valor: $ 18.796.656
P Expedido Subsecretaria Financiera

Una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos de ejecucién, la La Contraloria General del
Departamento del Atlantico pagara al contratista el valor del contrato en un (1) Unico pago equivalente al
100%, previa presentacion de las facturas o cuentas de cobro correspondientes, de la certificaciéon de
5.4. Forma de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, y la certificacién expedida por el
2:?‘:::‘: Representante Legal o por el Revisor Fiscal, segin sea el caso, del pago de sus obligaciones a los sistemas
de Salud, Pension, Riesgos Laborales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,- cuando aplique- asi como el
comprobante de ingreso al aimacén.
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Si las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los documentos
requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el ultimo de los documentos.

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos o indirectos
y contribuciones que se generen con ocasién o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo
del CONTRATISTA.

Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar y a la
aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC. Los documentos soportes para el pago deberan
ser avalados por el supervisor del contrato.

Si es persona natural debera presentar el certificado de pago o la planilla de pago del Gltimo mes.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran serén los siguientes:

8.1.1 Capacidad
Juridica

» Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente o representante legal del proponente.

* Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio, si es persona juridica. Cuyo objeto socal
debe contemplar las actividades propias de la necesidad a atender.

* Documento de constitucion de Consorcio o Unién temporal.

¢ Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y
aportes parafiscales.

* Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

« Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria Genera
de la Republica.

Se verificaré que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en los pliegos de condiciones,
su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

6.1.2 Capacidad
Téeniea -

Experiencia

Experiencia:

El proponente debera acreditar hasta con dos (2) certificaciones de contratos ejecutados en un 100% cuyo objeto
corresponda o contenga en sus actividades el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
, ¥ cuyo valor sumado de los contratos (si estos corresponden a las actividades exigidas) o de las actividades
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, (cuando los contratos comprendan mas
actividades), sea igual o superior al presupuesto oficial expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes (SMLMV). En este caso se deberé presentar copia de cada contrato, acompafiada del respectivo
certificado de recibido a satisfaccion y/o acta de liquidacion

Se verificara que la experiencia aportada por el oferente se ajuste a lo exigido en los pliegos de condiciones, su
forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

Oferta Técnica:
El proponente debera presentar en su propuesta, la oferta técnica del objeto del presente proceso, la cual debera

corresponder a las condiciones Técnicas basicas Minimas Obligatorias que se encuentran contenidas en el
numeral 3 de los presentes estudios.

6.1.3 Capacidad
Financiera

No aplica para este proceso

6.1.4. Capacidad

No aplica para este proceso
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Organizacional
El Proponente deberé realizar su ofrecimiento econémico teniendo en cuenta todas las actividades y costos en
que deba incurrir para ejecutar el Contrato y entregar los productos previstos en |a Carta de Aceptacion de la
6.1.5 Ofert oferta y en los Documentos de la Invitacion Publica de Minima Cuantia, de conformidad con las reglas
WS establecidas al respecto en éstos. Por consiguiente, debera considerar, entre otros, los asuntos descritos en la
Carta de Aceptacion de la oferta, en este capitulo y otros costos directos e indirectos correspondientes a la
celebraci6n, ejecucién y liquidacion del Contrato. Al formular el ofrecimiento econdémico se deben acatar las
siguientes instrucciones:
El precio es el factor de seleccion del proponente. La Contraloria General del Departamento del Atlantico debe
6.2. Factor de adjudicar el proceso de contratacion al oferente que curppla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en
escogencia los presentes estudios previos y en la invitacion a participar, y que ofrezca el menor valor; por tal razén, no hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o

condiciones.

Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolvera con base en las siguientes reglas (SECCION 2

m::‘ :: SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015):
Ofertas

La Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La Contraloria General del Departamento del Atlantico, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley
7.1 Andlisis de|1150 de 2007 y de los articulos Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para
riesgos y forma|identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
de mitigario. riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo No 1 Matriz de Riegos.

De conformidad con este estudio, para la presente contratacién se exigira el cubrimiento de los siguientes riesgos
con una cualquiera de las garantias sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y s.s. del Decreto 1082 de 2015.
-l -l
Garantia ? E g § E APLICA v Plazo
8 8
Seriedad de la
oferta No
Vigencia del
10% del
8.1 Garantias: Cumplimiento X si valordel | Sontratoy
contrato sels meses
mas
Buen manejo del
anticipo e
Devolucién del pago No
anticipado
Pago de salarios y
prestaciones
sociales e No
indemnizaciones
laborales.
Estabilidad y calidad No
de obras
Calidad del servicio X Si 10% del | Vigencia del
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9.1 Supervision:

valor del contrato y

y/o bienes
seis meses

Provision de
repuestos
Otros

Seguro de
responsabilidad
civil,

Nombre del funcionario: Fadul Zarache de la hoz
Cargo: Auxiliar Administrativo
Dependencia: Secretaria General

10.1 Plazo de
Ejecucién del
Contrato

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion hasta de quince (15) dias contados a partir de la fecha de inicio del
mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién dispuestos en el articulo 41 de la ley 80
de 1993 .

10.2 Liquidacién
del Contrato

Terminada la ejecucién del contrato el supervisor, segun el corresponda, procedera a su liquidacion de mutuo
acuerdo dentro de los Cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato
o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha de acuerdo que la disponga,
conforme con lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley
0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 que le sean aplicables y las demas normas que las regulan,
complementan y modifican.

Este proceso no esta sometido ninglin acuerdo comercial.

12. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES
Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de

Contratacion desde la a legal, rcial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.
FIRMA:
NOMBRE: FADUL / /Ebé I&‘HOZ
CARGO: AUXILIARADMINISTRARVO -Secretaria General
VoBo

JOSEFA cm?ﬁnez

4

Proyecté: %QO

Claudia Col nos. — Prof. Especializado.
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Anexo 1.

Ot
MATRIZ DE RIESGOS

La Contraloria General del Departamento del, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos Articulo 222112, Articulo 2211161,
Articulo 2.2.1.1.1.6.3, y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
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