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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INTEVENTORIA Y

SUPERVISION DE L~ CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

El Contralor Departamental del Atlantico en uso de sus facultades legales y
constitucionales y en especial las conferidas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150

de 2007, Decreto Ley 4170 de 2011, Decreto 1082 de 2015, y deméas normas
vigentes, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 c=2 la Constitucion Politica de Colombia estipula que “la

funcién administrativa =sté al servicio de los intereses generales y se desarrolla

con fundamento en los principios de igualdad. moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidac y publicidad...” (sic)

Que la entidades estatzles tienen la competencia y obligacion de ejercer el control
y vigilancia de la eizcucion de los contratos y convenios para lograr el

cumplimiento de éstos en los términos de los articulos 3,45 y 14 de Ley 80 de
1993.

De conformidad con lo astablecido en el articulo en el articulo 82 d
de 2011 mediante lz cual “se dictan normas ori
mecanismos de prevenczién, investigacién y sancién
efectividad del control de Ia gestion publica”,
fiscal, disciplinaria y penal que recae en los as
tanto por el cumplimienio de las obligaciones q
celebrado como por conductas que

perjuicios a las entidzades ocasionado
contratos sobre los cuzles se ejerci¢ o
asesoria o consultoria”.

e la Ley 1474
entadas a fortalecer los
de actos de corrupcion y la
se sefiala la responsabilidad civil.
esores, consultores e interventores
ue se deriven del contrato por ellos
les fueren imputables Yy que causasen
$ por la celebracion y ejecucion de los
se ejercen las funciones de interventoria,

Que se establece en e:ta norma que el objetivo de la supervision e interventoria
en los contratos estata s es preteger la moralidad administrativa, con el fin de
prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion v tutelar |a transparencia de la
actividad contractual, esta implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento

obligacional por la enrtidad contratante sobre las obligaciones a cargo del
contratista.

Que se han producido en materia contractual ca

requiere expedir un dociimento en el cual se establezcan los procedimientos que
deberan surtir los funcionarios y/o contratistas asignados para desarrollar las
actividades y tareas que amerita ol ejercicio de la labor de supervision o
interventoria al interior c'e la Contraloria Departamental.

mbios sustanciales, por lo cual se

Que la Contraloria General Departamento del Atlantico se rige por los principios y
procedimientos establec'dos en las normas colombianas de contratacién publica y
en especial los contenicos en Ia ley £0 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Ley

4170 de 2011 y el Decrato 1082 de 2015, y demés normas que la reglamenten,
» modifiquen y/o complem 2nten. ’
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INTEVENTORIA Y

SUPERVISION DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERC: Adoptese el Manual de Interventoria y Supervision que
hace parte integral de! presente acto administrativo, como reglamento interno que

rige para el desarrollo de actividad administrativa en materia de contratacién para
la Contraloria General Departamento del Atlantico.

ARTICUL.O SEGUNDO: La vigencia del Manual

la Contraloria Departzmental sera a partir de
Secretaria General el seguimiento a la ex
mismo, en aras de mantenerlo actualizado

de Interventoria y Supervision de
su publicacién. Corresponde a |a
pedicion, modificacion o derogatoria del

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion rige a partir de Ia fecha de
publicacién y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Barranquilla, z los ERORER 20§

(et 1

)
CARLOS ADOLFO RODRIGY NAVARRO
Contralor Departanfiental del Atlantico

“Control Fiscal Participativo”

despachodelcontralor@conl'.zloriadelatiantico.gn'.- co - participacionciudadnna@contraloziadelanamico,gov.co

wviw. contraloniadelatiaptico.gav.co
Teléfonos: 2792814-3791418 atencidn al ciudadano 3794907 Fax 3794462
Calle 40 No. 45 - 55, Zdificio Gobernacidn, Piso 8

D eillm Crlmen e



Contenido
1. ALCANCE DEL MANUAL DE INTERVENTORIA Y SUPERVISION ..occ..ccooreeeseescsooooooooo 3
20 OBIETIVIO reseesenses st sssesasniossssinsisss st sh s ensemsmesmeses e 3
3. DEFINICION DE SUPERVISION oottt . 3
4: DEFINICION DE INTERVENTORIA i acsisiosisicissss st st i e amermmsmemmemmsmeen s 3
5. CONCURRENCIA DE INTERVENTOR Y SUPERVISOR wevvervvvrercomesoesssesssssssesesoe oo 4
6. DESIGNACION DEL SUPERVISIIRcoseonssiisissisdsbi a5t sionme et 4
7 CAMBIO DE SUPERVISION .o iiisrssssessnsssnssspossmssessasons s st et aoss it 4
8. DESIGNACION DEL INTERVENTOR e ciossisisssissisisosiissisi i st et N 5
9. CODIGO DE CONDUCTA DEL \NTERVENTOR Y EL SUPERVISOR DESIGNADO .o 5
10. DOCUMENTACION E INFORACION NECESARIA PARA EL ADECUADO EJERCICIO DE LA
SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA w.c.ccscnrrsssssn. comsersessesessssssssssecsssssmssesesssssmses oot sees s 6
11. FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES .ovcvvvooooooooo 7
11.1. UNA VEZ NOTIFICADO DE LA DESIGNACION: ceceversesreereseesenresossssesss oo 7
11.2. DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATC) cccvcusiennisssssssinssionsieesissss soosiessms s esses s 7
11.3. A LA FINALIZACION DEL CONTRATO..oov.cosenimrssmsmssssensesssesessssssssssmssnmsessmess e 9
TLAALALIQUIDACION DEL CONTRATO, .cossrsesmeisisesissossisnssi kit o i 10
11.5. FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES ESPECIFICAS ...cuvvvrsuvsscsrsmersmssenseseeeseresssssssossss s 10
R A SPEC O AD N STRICHIVCNSE, .ot R R S S s 10
L1.5.2, PASPECTOS TECNICOS usinssiissciissosioss it ssets s 55 S e eeememp s oo e eisescs 12
11.5.3. ASPECTOS FINANCIEROS ¥ PRESUPUESTALES ...ovcvvemeeceeeenseosessssess oo ooesesseeo e 15
1:5.8. ASPECTOS AMBIENTAUES Lecoyoousmsssssssissssisidasis s ot e e 17
11.5.5. ASPECTOS LEGALES.......ccormsmssrersissensscssossesssssssssnsasssssossssessessesessmsssssessessess e 17
116: PROHIBICIONES - vvosmesirmmsssmassmisaimonsssmssr s S 18
11.7. FACULTADES DE LA INTERVENTORIA O SUPERVISION ...ooovoeroeooooooo 18
11.8. INFORMES DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR .occ.oooerereeeeessonssooeosoooosooeeoe 19
11.9.  ORDENES DEL INTEFYENTOR Y/ O SUPERVISOR oo 21
LLA0:  ACTAS etectvsss cotnsssssss s sssss s s s st e 21
TLAL..  CONTROLES o uceicoscsiuosioisss sttt e 50 et sseone e et 22

@ \l.
NS

TOMDLOR GEMmay

EPARTAMINTO 05 £T1AN ¢

Ok



11.12.
11.13.
11.14.
11.15,

.............................................................. 22
TERMINACION DE.. CONTRATO POR CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES............. 23
LIQUIDACHON DEL COMTRATO erorretsctserssseisesosies sttt snssmeost et o 23
RESPONSABILIDAL LEGAL DEL INTERVENTOR Y DEL SUPERVISOR ... 23

©
Y

CONTRALCMS ‘
LB RANTANMENTD L6t AT 0TS

o5t




1. ALCANCE DEL MANUAL DE INTERVENTORIA Y SUPERVISION

El contenido del presente manual de interventoria y supervisién es un documento
de guia y consulta; coniiene disposiciones y recomendaciones que deben ser
aplicadas por los funciorarios y/o contratistas designados formalmente para la
realizacion del seguimienio a la correcta ejecucion de los contratos y/o convenios
que celebre la Contraloria General Departamento del Atlantico, en adelante

Contraloria Departament:!. Igualmente contiene disposiciones que deben ser
acatadas por los contratisias.

2. OBJETIVO

Proporcionar una herramienta eficaz que sirva de guia, para la correcta realizacion
de las actividades y tarezs que ameritz el ejercicio de la labor de interventoria o
Supervision designada a funcionarios de planta o contratistas.

3. DEFINICION DE SUPE 2VISION

Desarrollo de las activicades requeridas para la realizacién del seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contzble, y juridico que sobre el cumplimiento

del objeto del contrato, ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren
conocimientos especializa<ios.

La vigilancia a la correctz ejecucion dzl contrato de interventoria se realizara a
través de supervision.

Para la supervision, la Contraloria Departamental podra contratar personal de
apoyo que sea requerido.

Las actividades concernientes a la supervision deberin ser ejercidas desde el
momento de la designaci¢n formal hasta la liquidacién del contrato o convenio.

4. DEFINICION DE INTER VENTORIA

Desarrollo de actividades requeridas para la realizacion del seguimiento técnico
que sobre el cumplimien:o del contrato realice una persona natural o juridica
contratada para tal fin por |a Contraloria Departamental, cuando el seguimiento del
contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la
complejidad o la extensicn del mismeo lo justifiquen. No obstante, lo anterior
cuando la entidad lo encuantre justificado y acorde a la naturaleza del contrato
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principal, podréd contratzr el seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del obje(o o contrato dentro de la interventoria.

Conforme a lo indicado €1 el paragrafo 1° del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011,
en los contratos de obra @ que se refiere el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los
estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor cuantia de la
Contraloria Departamentz/, con indepe idencia de la modalidad de seleccion, se
pronunciaran sobre la neczsidad de con:ar con interventoria.

5. CONCURRENCIA DE INTERVENTOR Y SUPERVISOR

Por regla general, no seran concurrentes en relacién con un mismo contrato, las
funciones de supervisién = interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la
vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoria, se deberan ndicar las actividades técnicas a cargo del interventor y
las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del sSupervisor.

El contrato de Interventoriz sera supervisado directamente por la entidad estatal.

6. DESIGNACION DEL SUPERVISOR

Desde el estudio previc debe informarse al ordenador del gasto scbre el
funcionario o contratista que cuenta con el perfil o experiencia requerida para
realizar la supervisién del contrato o convenio.

En todo caso corresponde al ordenador del gasto hacer la designacion en forma
escrita.

La designacién se informara al contratista en la minuta del contrato y se
formalizaréd al supervisor 2 través de comunicacion escrita, la cual deberd ser
entregada oportunamente al designado, pues a partir de este momento nacen las
obligaciones relacionadas ~on vigilancia del contrato.

En el evento de que la designacion de supervision recaiga sobre un contratista
debera constar tal obligacion en el contrato suscrito entre este y la entidad y

adicionalmente dicha obligacion deberd estar amparada con garantia de
cumplimiento.

7. CAMBIO DE SUPERVISION

Solo el ordenador del gasin podra ordenar el cambio de supervisor de un contrato
0 convenio.

2’
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En el evento de cambio de supervisor por disposicién del ordenador del gasto o
por cesacion de relacién 'aboral o contractual, el primero debera hacer entrega
formal al segundo de tod= la informacién relativa a la ejecucién del contrato, con
informe detallado sobre 'as actuaciones realizadas. Solo hasta ese momento
quedara exonerado del cumplimiento de las obligaciones como supervisor.

En caso que el funcionario entre en periodo de vacaciones debera informar al
ordenador del gasto para que se nombre supervisor provisional, ya que de o
contrario no se interrumpe la obligacion de vigilancia y control.

Cuando se requiera el cambio de supervisor, no serd necesario modificar el
Contrato, la nueva designacion se efectuara mediante comunicacién escrita, de la

cual debera enviarse cop'a al anterior supervisor y al contratista, por parte del
ordenador del gasto.

8. DESIGNACION DEL INTERVENTOR

En los casos que la ley obliga a contratar Interventor, este serd seleccionado
mediante concurso de méritos 0 mediante los procedimientos establecidos en la
ley. El interventor debera constituir la garantia de que trata el paragrafo del articulo
85 de la Ley 1474 de 201 y el articulo 124 del Decreto 1510 de 2013,

Los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el
cumplimiento de las obligzciones derivadas del contrato de interventoria, como por
los hechos u omisiones q'ie les sean imputables Yy causen dafo o perjuicio a las
entidades, derivados de la celebracion y ejecucién de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o ejcrzan las funciones de interventoria.

9. CODIGO DE CONDUCTA DEL INTERVENTOR Y EL SUPERVISOR
DESIGNADCG

En ejercicio de la funcidn de interventoria o supervisién, el funcionario publico o el
contratista designado, debera actuar cumpliendo estrictamente los principios de
conducta que a continuzciéon se relacionan. Lo anterior, sin perjuicio de las
responsabilidades fiscales. penales, disciplinarias y administrativas que pueden
derivarse del incumplimicnto de estos deberes o de cualquiera otra de las
funciones consignadas en =l presente Manual.

¢ Actuar en forma imparcial y objstiva en la valoracion y verificacion del
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

» Informar a su supervisor o superior, segin el caso, cualquier relacion que
de manera directa o a través de algun integrante de su equipo de trabajo

@
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tenga con el contratista, antes de emprender cualquier funcién de
interventoria.

No aceptar estimulo, regalo, comisién, descuento o cualquier otro beneficio
del contratista, de sus representantes, o de cualquier otra persona
interesada, ni perm firlo al personal que este bajo su responsabilidad.

Abstenerse de divuigar los resuitados, parte de ellos, u otra informacién
obtenida en el curso de la supervision o la interventoria a cualquier tercero,
sin previa autorizacion del supericr o del supervisor, segun el caso.

Abstenerse de real zar cualquier actuacién que perjudique la imagen de la
Contraloria Departa mental o la del contratista.

Abstenerse de constituirse en acreedor o deudor de alguna persona
interesada directa ¢ indirectamentz en el contrato.

Abstenerse de exonzrar al contratista del cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

Abstenerse de autorizar cambios n modificaciones en los contratos.

Sin perjuicio de sus funciones de control vigilancia y auditoria, cooperar con

el contratista para e/ cumplimiento de los objetivos de la contratacion.

10. DOCUMENTACION E INFORMACION NECESARIA PARA EL ADECUADO
EJERCICIO DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Los documentos que se describen & continuacién, deben ser conocidos y
analizados, por el interventor o supervisor antes de Ia iniciacién de la ejecucion del
contrato y por ende antes c2 iniciar la labor de supervision o interventoria:

1,
2
3.

© PO NN M

Estudios previos y asignacion v distribucion de riesgos
Pliego de Condicion=s y sus anexos (en particular, el anexo técnico)

Adendas y formularios de aclaracion a los documentos del proceso de
seleccion.

Propuesta.
Informe de evaluacicn.

Documento de respuasta a las observaciones.
Acto de adjudicacior.

Contrato.
Garantia.—

'
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Los anteriores documentcs constituyen el marco de referencia para el ejercicio de

todas las actividades que ntegran la fur.cién de interventoria O supervisién, en sus
aspectos administrativos, icnicos, financieros y legales.

Por lo anterior, es responsabilidad del interventor o supervisor, revisar y estudiar
los documentos e informacién suministrados por la Contraloria Departamental que
dieron origen al contrato, ~on el propGsito de establecer criterios claros y precisos
sobre el proyecto, que le permitan adelantar con efectividad las labores

encomendadas, solicitanco al gestor del contrato las aclaraciones que estime
pertinentes.

11. FACULTADES Y DEEZRES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES

El interventor y/o supervisor esta facultado para actuar conforme lo establece la

ley, el contrato y lo regulado en el presente manual. Compete al interventor ylo
supervisor:

11.1. UNA VEZ NOTIFICADO DE LA DESIGNACION:

1. Enterarse del contenido del contrato, las obligaciones del contratista y el
contenido de la propuesta.

2. Revisar y aprobar =l plan de inversién del anticipo en caso de haberse
pactado.

3. Revisar y aprobar e/ cronograma de actividades.

4. Suscribir junto con el contratists el acta de inicio cuando asi se haya
pactado en el contrzio y remitirla «| ordenador del gasto para su archivo.

5. Verificar que se cuante con las licencias y permisos requeridos para la
ejecucion del contrato y que se encuentren vigentes.

6. Verificar que el ccntratista haya aportado la garantia establecida en el
contrato y que la misma haya sidc revisada y aprobada.

11.2. DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. Vigilar, controlar y verificar la ejecucién de las obligaciones a cargo del
contratista.

2. Hacer el seguimiento por la entidad contratante al gjercicio del cumplimiento
obligacional a carge del contratista.

3. Solicitar informes, aclaraciones vy explicaciones al contratista sobre el
desarrollo de la ejec icién contractual.

4. Mantener informade 2 la entidad contratante de los hechos o circunstancias
que puedan constiluir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o0 que puzdan poner ¢ pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.
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punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando al incumplimiento se presente.

5. Informar al ordenacor del gasto sobre la €jecucién del contrato, el estado de
avance o sus novecades.

6. Exigir al contratiste el cumplimiento de las obligaciones contractuales, la

entrega de obras, bienes o servicios con total apego a las especificaciones
técnicas ofrecidas v pactadas.

7. Servir de interlocutcr entre el contratista y la Contraloria Departamental.

8. Requerir al contratista por escrito, para que ejecute cabalmente las
obligaciones pactacas en el contrato.

9. Suministrar al contratista toda la informacién que requiere para la correcta
ejecucion del contrato.

10.Con la debida antelacién, tramitar ante el funcionario competente las
solicitudes de prérroga, adicién o modificacién del contrato, con la
justificacién que corresponda al caso concreto.

11.Exigir al Contratist= el cumplimianto de las obligaciones previstas en el
contrato y en las leyas, decretos y normas que le apliquen.

12.Impartir de manera oportuna v clara las instrucciones al contratista sobre el
cumplimiento de las obligaciones.

13. Exigir la informacién que considere necesaria, recomendar lo que estime y
contribuya a la mejor ejecucion del contrato, y en general adoptar las
medidas que propendan por la 6ptima ejecucion dal objeto contratado.

14.Dejar constancia cscrita de todas sus actuaciones. Las ordenes e
instrucciones que mparta son de obligatorio cumplimiento siempre vy
cuando estén en corcordancia con la ley y lo pactado.

15. Sugerir las medidas que considere necesarias para la mejor ejecucion del
objeto pactado.

16.Archivar adecuadamente todos los documentos que se produzcan con
ocasién o en deszrrollo del contrato, tales como memorias de calculo,
planos y fotografias. bitacora de obra notificaciones, actas de aprobacién de
material, especificaciones, planos y catdlogos de herramientas vy
maquinaria, actas, correspondencia, etc. El material archivo debera estar
clasificado y archivedo de acuerdo con las normas vigentes en materia de
archivo.

17.Responder oportunamente las solicitudes y peticiones realizadas por el
contratista evitando que se configure el silencio administrativo positivo,
previsto en el numeral 16 del articulo 25 de la ley 80 de 1993,

18. Informar oportunameante al ordenador del gasto, sobre las situaciones que
alteren el equilibrio f nanciero del contrato.

19. Establecer el monto del desequilibrio econémico en los contratos.

20.Presentar los informes correspondientes, de conformidad con las

obligaciones y aciividades requeridas para la ejecucion del objeto
contractual.

-
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21.Avalar los informes que rinda el contratista cuando asi se requiera,

verificando su cohecrencia con les obligaciones pactadas y con las tareas
desarrolladas.

22.Verificar para efecio de pago, que el contratista haya cumplido con la
obligacion de afilizcién y pago al sistema de seguridad social integral,
administradora de riesgos laborales, aportes parafiscales, por parte del
contratista, en los n-ontos legalmunte establecidos.

23.En el evento de incumplimiento requerir al contratista para que le de
cumplimiento a sus obligaciones c:ontractuales.

24.Presentar un informe al ordenacor del gasto con copia a la aseguradora
acerca del posible incumplimiento de las obligaciones contractuales, los
requerimientos reaizados y las respuestas del mismo, el cual servira de

sustento a la actuacidn de que trata el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
conforme a lo indicz=do en el parrafo siguiente.

25. Solicitar la imposicidn de las sanciones previstas en el contrato, por el
incumplimiento de 'as obligacionas por parte del contratista anexando las
evidencias del posble incumplimiento y los requerimientos realizados al
contratista conminéndolo al curmiplimiento. Estos requerimientos y actas
suscritas con el contratista son necesarias toda vez que constituyen la

prueba necesaria para iniciar el procedimiento de que trata el articulo 86 de
laley 1474 de 2011

26.Exigir al contratista entregar todos los documentos requeridos para la
liquidacion del contrato, asi como mantener vigentes las garantias
contractuales y post contractuales establecidas en el contrato, en valor y
vigencia.

27.Recibir los informes de gestion o de avance de ejecucion del contrato
verificando que el mismo de cuenta del cumplimiento de las obligaciones
pactadas en e! contrato por parte del contratista.

28. Suscribir el formato de supervisién o interventoria, en el cual se autoriza el
pago que se debe realizar al contratista de acuerdo con el avance en la
ejecucién del contrz’o.

29.En caso de adquiscidon de bienes, verificar la entrada a almacén de los

productos y anexar 2! correspondiente formato de supervisién la constancia
del mismo.

30. Verificar y dejar constancia escrita si los bienes adquiridos cumplen con las
especificaciones técnicas sefialadas en el pliego y la propuesta, en caso
contrario proceder 2 su devolucién.

11.3. A LA FINALIZACION DEL CONTRATO

1. EXxigir al contratista, '2 extension de los amparos que asi se requiera.

2. Suscribir, cuando aplique &l acta e recibo final a entera satisfaccién de los
bienes, obras o servicios en el cual se dejara constancia del balance de
ejecucion, discriminzndo los valores pagados y el saldo cuando sea el caso,

<
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la calificacién al contratista respecto del cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el corfrato. Dicha acta debera ser remitida al ordenador del
gasto junto con la proyeccién del acta de liquidacion.

11.4. A LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

[

Entregar en la dependencia ordenadora del gasto todos los soportes
adicionales de ejecucion del contrato que repose en su poder, ya que

durante la ejecucidn del contrato debié haber enviado las actas e informes
suscritos.

Proyectar y suscribi junto con el ordenador del gasto el acta de liquidacién
del contratista.

11.5. FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES ESPECIFICAS

11.5.1. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS:

Son aspectos administrativos objeto de interventoria o supervision, los siguientes:

1.

2

Suscribir el acta de inicio del contrato, cuando asi se establezca en el
mismo, previa la verificacion de los requisitos para su ejecucion.

Mantener informac> al secretario (@) o funcionario responsable del
proyecto, de los aspactos relevantes de ejecucion del contrato.
Supervisar, orientar, programar y controlar al personal auxiliar que se le
asigne para ejercer :as funciones de interventoria del contrato.

Resolver las consultas que presente el contratista y hacer las
observaciones que estime conven ente; si durante la marcha del contrato se
presentaren dudas o diferencias ue no puedan ser resueltas junto con el
contratista, deberan ser aclaradas con el secretario o jefe de oficina
solicitante del conirato responsable del proyecto, con la anticipacion
suficiente con el fin e no entorpecer el desarrollo del contrato.

Verificar el pago de 'os impuestos correspondientes.

Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en
los pliegos de condiciones, referente a los requisitos exigidos de los perfiles
profesionales del recurso humano y el tiempo de dedicacidn de los mismos
al contrato, asi como el equipo exigido para la ejecucion de los trabajos.
Ademds de ser necesario puede exigir el cambio de personal o equipo
siempre y cuando esté de acuerdo con lo establecido en el contrato. — En
caso de que aplique-.

Durante la ejecuciér del contrato, bien sea que el interventor y/o supervisor
o el contratista solic'ten cambios de personal de los equipos de trabajo del
Contratista, la interventoria y/o supervision debera revisar y aprobar que
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cualquier relevo o cambio en el equipo de trabajo del contratista, cumpla
con lo establecido cn los pliegos de condiciones, dejar el registro respectivo
e informar a la Con'raloria Departamental. — En caso de que aplique-.

8. En el evento de auiorizacion de cesién del contrato, verificar que el nuevo
contratista cumpla © supere el perfil del cedente, para el caso de contrato
de prestacion de scrvicios profesionales, ya que para el caso de contratos
suscritos como resuitado de procesos de seleccién debera ser evaluado por
el comité evaluador de acuerdo con las condiciones del pliego original.

9. Tramitar garantias y servicios postventa pactados en el contrato o
propuestos en la oferta,

10.Velar por el cumplimiento de los procedimientos de instalacién,

entrenamientos y capacitacidn pactada y de cualquier otro servicio
postventa.

11.Realizar los tramit=s pertinentes para que se realice el mantenimiento
preventivo y correctvo de los bienes adquiridos.

12.Informar oportunamente el agoiamiento de los recursos destinados al
cumplimiento de las obligaciones del contrato, cuando este evento haya
sido previsto para clcular el plazo de ejecucién del contrato.

13. Programar y coordinar con el Contratista y la Contraloria Departamental las
reuniones de seguirmiento a la ejecucién del contrato.

14.Cumplir con la entrega de los informes semanales, mensuales y final segun
corresponda, de acuerdo con los requerimientos que para el efecto haga el
supervisor designaco por la Contraloria Departamental en los cuales se
presente el estado de ejecucion, avance y terminacion del contrato sobre el
cual se ejerce la nterventoria o supervision. En caso de que asi se
establezca, el informe semanal debe ser entregado al supervisor del
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la respectiva
semana. El informe mensual debe ser entregado dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes ! vencimiento de los mismos. El informe semanal debe
ser remitido simulidaneamente via correo electronico (pdf o escaner)
debidamente suscrito por el interventor y/o supervisor.

15.Elaborar, revisar suscribir y radicar las actas y demas documentos
necesarios para la ejecucién del contrato, enviando oportunamente los
originales a la secrataria ordenadora del gasto para su correspondiente
archivo en la carpet: original.

16. Exigir al contratista al finalizar la obra o la ejecucion del contrato, constituir
0 adecuar la polize de estabilidad o calidad del bien o servicio, segun el
caso, asi como la ampliacién y ajuste de las demas garantias, si fuese
necesario, para la aprobacion por parte de la Secretaria General.

17.Elaborar y firmar con el contratista y el ordenador del gasto el acta de

liquidacion, de coniormidad con 2l formato que hace parte del presente
manual.

18.Atender y/o responder las observaciones o aclaraciones que solicite el

contratista al supervisor de la Contraloria Departamental dentro de los tres
(3) dias héabiles siguiantes ai requerimiento.
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19. Verificar y exigir que se otorguen las garantias exigidas, velar porque estas

permanezcan vigentes de acuerdo con las condiciones estipuladas en el
contrato y formular al contratista los requerimientos del caso, cuando sea
necesario modifica” las mismas en valor o en plazo. En caso que el
contratista no realicz las ampliaciones a que haya lugar, debera informar al

ordenador del gasio de esta situacion, con el fin de que se tomen las
medidas a que hayz lugar.

20.Conformar una carpeta en donde se archiven de manera cronolégica vy

sistematica toda la documentacién (correspondencia, actas, requerimientos,
permisos, pruebas, etc.) relacionada con la ejecucion del contrato sobre el
cual se ejerce la interventoria o supervision. Esta carpeta deberé ser
entregada y archivada en la Secretaria ordenadora del gasto.

21.Realizar cualquier otra actividad administrativa requerida para la correcta

administracién del contrato.

11.5.2. ASPECTOS TECN.COS

1. Verificar la ejecucicn fisica del contrato, de manera que cumpla con las

condiciones y requisitos establecidos en el anexo técnico de los pliegos de

condiciones y demés especificaciones establecidas en el contrato y/o en las
normas vigentes.

Realizar visita previa al sitio de ejecucion del contrato, con el fin de conocer
las caracteristicas dzal sitio, su ubicacion, vecindades y accesos, areas de
trabajo y de almacenamiento y todas las demas condiciones de la obra, los
servicios domiciliarics y aspectos de ocupacién. — En caso de que aplique-.

. Conocer plenamentz el objeto del contrato, las especificaciones técnicas,

como por ejemplo rianos de la ohra, tanto topograficos como técnicos (de
suelos, estructurales, hidraulicos, sanitarios y/o  eléctricos) vy
arquitectonicos, cor el fin de constatar la total coordinacion entre ellos, para
su debida aplicacién en la ejecucion del objeto del contrato.

. Verificar y aprobar !'a localizacién de los trabajos y de sus condiciones

técnicas para iniciar y desarroilar el objeto del contrato; iguaimente
constatar - segln =l caso - la existencia de planos, disefios, licencias,
permisos, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y demas
consideraciones técnicas que eslime necesarias para suscribir el acta de
iniciacion y la ejecucion del objeto pactado.

. Velar cuando se requiera, que se cumpla con la colocaciéon de vallas de

sefializacion e informacién, las cuales deben contener identificacion del
sitio, la fecha de inicio y entrega estimada: igualmente, se debe identificar el
contratista, la entidad contratante v el costo del proyecto. — En caso de que
aplique-.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos,
materiales, bienes, insumos y producto. Para lo anterior, el interventor
exigird al Contratista efectuar los ensayos de laboratorio o pruebas que
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hayan sido pactadzs en el contrato. En caso que estas pruebas o ensayos
no cumplan con los resultados, el interventor debera dejar registro de la
implementacién y verificacién de las acciones correctivas pertinentes. — En
caso de que aplique-.

7. Efectuar de manerz permanente visitas al lugar de ejecucion de los trabajos
a efectos de verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales:
debera cerciorarse del cumplimiznto de los aspectos relativos a calidad,
capacidad administrativa y técnica, normas de higiene y seguridad
industrial, etc., e icantificar las cesviaciones que motiven la exigencia de
planes de mejoramianto al contraiista, los cuales deberan constar en actas,

establecer plazos de implementacion y criterios y métodos para su
seguimiento. — En caso de que aplique-.

8. Estudiar y decidir 'os requerimientos de orden técnico que no impliquen
modificaciones al contrato. En caso de requerir modificaciones éstas

deberan someterse al estudio de! ordenador del gasto, previo concepto de
la interventoria o sunervision.

8. Solicitar al contraticta el plan de inversion del anticipo revisarlo y de ser
procedente aprobaro.

10. Suscribir con el coniratista el actz de iniciacion del contrato.

11.Cuando el contratc es de obra, la interventoria debera suscribir con el
contratista y propictarios de inmuebles o predios vecinos, las actas de
vecindad a que lhubiere lugar antes de dar inicio a los trabajos,

complementando estas actas con descripciones o registros fotograficos o
filmicos, si fuere necasario,

12.Exigir y recibir de! contratista, para efectos de revisién y control la
actualizacion de la programacion de los trabajos entregada en la propuesta.

13.Organizar los comi‘és técnicos v/o administrativos de seguimiento de la
ejecucioén del contra:o.

14.Elaborar con base =n los cortes mensuales, las actas de recibo parcial vy
todos los hechos que sucedan en su gjecucion, las cuales suscribirad
conjuntamente con i contratista.

15. Elaborar con base en los cuadros para reajustes automaticos o revision de
precios incluidos en la minuta de! contrato, cuando a elio hubiere lugar, las
actas correspondientes, en las cuales se haga constar el valor de éstos y el
del acta de recibo, l= cual seré suscrita conjuntamente con el contratista.

18.Exigir la aplicacion estricta de todas las normas técnicas vy
reglamentaciones exigidas por la entidad u organismo que regule la materia
aplicable al objeto d| contrato.

17.O0rdenar la remocicn y reemplazo de obras o trabajos mal ejecutados,
fijlando para el efecto un plazo determinado mediante comunicacioén escrita.

18. Verificar que el conrratista realice los trabajos con el equipo y maquinaria

que relaciond en i2 propuesta, los cuales deberan estar en perfectas
condiciones de servizio.
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19.Verificar que el contratista cumpla con todas las normas de higiene y
seguridad industriz! aplicables, y en particular, las contempladas en la
oferta, cuandoe sea del caso.

20.Ordenar lo necesario para que la ejecucién de los trabajos se lleve a cabo
sin perjuicios para ‘2rceros.

21.Exigir el total cumpiimiento de la programacién de la ejecuciéon del contrato,
con facultades rara recomendar a la Contraloria Departamental
modificaciones cortractuales, cuando por razones técnicas o dadas la
naturaleza del contirato resulten necesarias.

22.Suscribir, en el evento de presentarse obras extras o adicionales, en forma
conjunta con el contratista, actas donde consten los precios para los items
cuyos valores no aparezcan en la propuesta inicial, respaldadas por los
respectivos analisic de precios unitarios y remitirios como parte integral de
los estudios que presenten para la aprobacion, al Secretario de Despacho,
Jefe o Director de! drea responsable del proyecto, quien anexara a estos
estudios el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal
expedido por la Oficina de Presupuesto. Recibida la autorizacién del
contrato adicional €! interventor podra ordenar la ejecucién de los trabajos
que hayan sido con‘ratados adicionalmente.

23.Realizar evaluacion previa a la finalizacién de los trabajos e indicar al
contratista los faltantes y deficiencias de la obra, bien o servicio. con el fin
de que sean subs=nados en el periodo restante para el vencimiento del
plazo contractual. Tratandose de detalles menores se podréa autorizar su
realizacion en el plazo de liquidacion del contrato.

24. Elaborar la solicituc de suspensién temporal del contrato, por circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito, Ia cual debe justificarse, ser aprobada por
el Secretario de Despacho, Jefe o Director del area responsable del
proyecto. Una vez recibida la comunicacién de aprobacién, procedera a
suscribir conjuntamente con el contratista, el acta de suspensioén. La
suspension del cortrato, mas estrictamente de la ejecucion del contrato,
procede, por regla ¢eneral, de consuno entre las partes, cuando situaciones
de fuerza mayor, ceso fortuito o de interés publico impidan, temporalmente,
cumplir el objeto de ias obligaciones a cargo de las partes contratantes, de
modo que el principal efecto que se desprende de ia suspension es que las
obligaciones convenidas o pueden hacerse exigibles mientras perdure la
medida y, por lo mismo, el término o plazo pactado del contrato (de
ejecucion o extintivo) no corre mientras permanezca suspendido. Por esa
misma razén, la suspension debe estar sujeta a un modo especifico, plazo
o condicion, pactedo con criterios de razonabilidad y proporcionalidad,
acorde con la situzcién que se presente en cada caso, pero no puede
permanecer indefinida en el tiempo.

25.Elaborar acta de reiniciacién del contrato, la cual debera suscribirse junto

con el contratista, csjando constancia del tiempo total de suspension y del
vencimiento final de! contrato.

26. Revisar las solicituc 2s de modificacién del contrato, o la procedencia de las
suspensiones, emitendo un concepto técnico al respecto en el que se
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consigne su posicion técnica sobre la solicitud, para el Ordenador del
Gasto. Tanto la solicitud como el concepto de la interventoria o supervision,
deberan ser remitidos al Ordenador del Gasto con la suficiente antelacion.

27.Velar por el oporturo trémite de las solicitudes y peticiones que hagan los
particulares o las autoridades en relacién con el desarrollo del contrato.

28.En caso de eviderciar cualquier tipo de incumplimiento del contrato, la
interventoria o supervision, deberd requerir al contratista y aplicar el
procedimiento establecido en la ley y en el manual de contratacion de |a
Contraloria Departamental.

29.Exigir al contratista 'a extensién o ampliacién, si es del caso, de la garantia
del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios,
prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general,

para avalar las olligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincién del contra'o.

30.Elaborar el proyecto acta de liquidacion del contrato objeto de Ila
interventoria en un tiempo maximo de un (1) mes contado a partir de Ia
fecha de terminacion y remitir al ordenador del gasto para su revision y
aprobacion final junio con la totalidad de los soportes.

31. Verificar que el Contratista presente los paz y salvos a los que haya lugar
segun la naturaleza del contrato.

32.Las demas actuacicnes que de conformidad con la normatividad vigente y

con su naturaleza correspondan & la funcién de Interventoria o actividad de
supervision.

11.5.3. ASPECTOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES

1. Verificar que cualquier decisién que se adopte en relacion con la ejecucion
del contrato no gcnere sobrecostos o actividades, bienes o servicios
innecesarios para e! cumplimiento del fin publico asociado al contrato.

2. Velar porque la ejecucion financiera del contrato, se ajuste al plan de accion

y al proyecto formulado.

3. Verificar y controlar los desembolsos que se hagan con cargo al monto del

anticipo otorgado, izniendo en cuenta que los depdsitos se realicen a la
cuenta a nombre de! contrato o fiducia segun el caso. En las contrataciones
distintas a las que se refiere el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, el
manejo de los recurcos entregados al contratista a titulo de anticipo, debera
realizarse en cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre del contrato
suscrito. Para los contratos de obra, concesién, salud cuyo monto sea
superior a la menor cuantia de la entidad contratante, y para los que se
realicen por licitacicn publica, el contratista debera constituir una fiducia o]
un patrimonio autéromo irrevocable para el manejo de l0s recursos que
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reciba a titulo de anticipo en los términos previstos en el articulo 91 de la
Ley 1474 de 2011, segun se opte por una u ofra figura en el contrato.

4. Informar al contraticta la(s) cuenta(s) bancaria (s), definidas por el tesorero
de la entidad, donce se debera efectuar, por parte del contratista, a favor
del tesoro nacional o departamental, segiin sea el caso, el deposito de los
rendimientos financiaros generados por el anticipo.

5. Controlar y verificar los rendimientos financieros generados por el anticipo,
y exigir al contrzfista el reintegro de los mismos a la Contraloria
Departamental. Para tal efecto el supervisor y/o interventor debera solicitar
al contratista los exiractos bancarios o fiduciarios mensuales o trimestrales,
segun el caso, con el fin de verificar el monto de los rendimientos y su
correspondiente depésito en las cuentas previamente establecidas e
informadas para elo. De lo anterior se debera informar al tesorero para
realizar el seguimiento y control.

6. Informar oportuneamente a la Sub - Secretaria Financiera el
comportamiento en la ejecucion financiera del contrato, asi como las
desviaciones que s¢ produzcan respecto del programa financiero definido.

7. Verificar que el Contratista cumpla con los requisitos exigidos por la
Contraloria Departzmental para 2 entrega del anticipo o pago anticipado

pactado. - En caso e que aplique-.

Constatar la correcta inversion de! anticipo. - En caso de que aplique-.

9. Verificar y aprobar rmensualmente los informes de buen manejo del anticipo
y remitidos a la Contraloria Departamental. Los informes de buen manejo

del anticipo deberin estar soportados como minimo por los siguientes
documentos:

a. Extracto bancario.

b. Conciliacién hancaria.

c. Plan de inver:ién vigente.
d

. Fotocopia de! cheque girado, debidamente diligenciado, anexando el
nimero de 'a cédula de ciudadania o NIT del beneficiario, el
concepto de pago y relacion de los descuentos tributarios.

10.Los comprobantes de egresos deben estar debidamente soportados con
facturas, las cuales deben cumplir lo establecido por la ley.

11.Los recibos de paco deben tener los mismos requisitos que la factura.
Cuando son de némina y/o planillas de jornales, se deben firmar por los
beneficiarios, consignando el nimero de identificacién. nombre y cargo.

12. Garantizar que se esté llevando 2 cabo la amortizacion del anticipo en las
cuentas presentadas por el Contretista.

13.Revisar y aprobar |2s solicitudes de pago formuladas por el Contratista y
llevar un registro cronolégico de los pagos, y ajustes econdémicos del
contrato.

14.Cuando esté establecido, el interventor debe calcular los ajustes de precios
del contrato de acuerdo a lo indicado en las cléusulas contractuales.

15.Verificar y controlar 2| balance de ejecucién del contrato, para garantizar el
cumplimiento del objzto dentro del presupuesto asignado.
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16. Efectuar el balance presupuesta! de ejecucién del contrato para efectos de
la liquidacion del mismo.

11.5.4. ASPECTOS AMBI=NTALES

1. Verificar que el proyecto objeto del contrato cuente con los permisos y
licencias ambientales requeridos para su desarroilo.

2. Velar porque los requerimientos de las autoridades ambientales sean
contestados adecuzdamente y en la oportunidad prevista

3. Exigir al contratista que en el desarrollo del contrato Implemente medidas
que contribuyan a cisminuir el efecto sobre el ambiente.

11.5.5. ASPECTOS LEGALES

1. Cumplir y hacer cumplir al Contratista las obligaciones laborales que se
generen con relaci¢n al contrato suscrito.

2. Cumplir y hacer curmplir al Contratista en que todo el personal a su cargo se
encuentre afiliado al Sistema General de Seguridad Social (Salud,

pensiones y ARL) cde acuerdo con lo dispuesto en la ley, asi como el pago
de los aportes parafiscales.

3. Verificar la aprobacién de las pdlizas exigidas para cada contrato, las
modificaciones realizadas al inicio del contrato, al igual que las variaciones
que se presenten durante la marcha del mismo, asi como al momento de la
liquidacion del contrato conforme a lo establecido en el articulo 60 Ley 80
de 1993 y articulo 110y s.s. del Decreto 1510 de 2013.

4. Sustentar técnica y adecuadamente tanto los requerimientos al contratista
como las solicitudes de imposicién de sanciones contractuales por el
incumplimiento parcial o total de las obligaciones contractuales, mediante el
informe correspondi=nte que sirva de sustento a la actuacién administrativa

por parte del ordenzdor del gastc, conforme a lo indicado en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

o. Informar por escrito sobre ia materializacién de las causales que sustentan

la aplicacién de !as clausulas exorbitantes (caducidad, modificacion,
interpretacién y terminacion unilaterales).

6. Participar en las audiencias de que trata el articulo 86 de la ley 1474 de
2011 y conceptuar sobre la imposicién o no de las sanciones.

7. Exigir periédicamenie al contratista la presentacion de los contratos de
trabajo, las planillas de afiliacién v pago al sistema de seguridad social en
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salud y pensiones, recibos de pago de salarios y prestaciones sociales y

demas conceptos para con sus trabajadores, durante la ejecucion del
contrato y antes de su liquidacion.

11.6. PROHIBICIONES

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, le esta prohibido a
los interventores o supervizores:

y ¥
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Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen
modificacién del va'or, el plazo o las especificaciones técnicas objeto de
comparacion duran‘e el proceso de seleccion, o cualquiera otra que
requiera autorizacion del ordenador del gasto por implicar una modificacion
del contrato.

Acordar con el contratista, sin el visto bueno del ordenador del gasto,
mecanismos para resolver las controversias que se susciten con ocasién de
la celebracién, ejecucidn y/o liquicacién del contrato.

Acordar con el conratista, sin el visto bueno del ordenador del gasto, la
suspensién del contrato.

Omitir, denegar o re'ardar el despacho de los asuntos a su cargo.

Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los
derechos de los particulares en relacién con el contrato.

Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.
Gestionar indebidarante a titulo personal asuntos relativos con el contrato.
Exonerar al Contratista de cualquiera de sus obligaciones.

Participar en procesos de seleccion de la Contraloria Departamental en
asociacion con el Contratista persona natural o juridica, respecto del cual
esté ejerciendo labores de interventoria o supervision.

10. Autorizar la ejecucion de items no previstos, obras adicionales O mayores

cantidades de obra sin la autorizacién del Ordenador del Gasto, formalizada
mediante la celebracidn de contratos adicionales que asi lo establezca.

11.Autorizar la ejecucic 1 del contrato por fuera de los plazos contractuales sin

haber realizado la modificacién de! contrato.

12. Autorizar la ejecucion de obras adicionales o mayores cantidades sin haber

agotado el procedimiento para su autorizacion.

13.Autorizar la continuzcion de ejecucion de contratos vencidos en su plazo.
14. Autorizar la entrade de almacén o el recibo de productos por fuera del

presupuesto autorizado en el contrato.

11.7. FACULTADES DE L~ INTERVENTORIA O SUPERVISION
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1. El interventor y/o supervisor esta facultado para actuar conforme con 16
establecido en la ley, lo previsto en el respectivo contrato y lo regulado en el
presente Manual. Compete al interventor o supervisor:

2. Hacer el seguimiento por la entidad contratante al ejercicio del cumplimiento
obligacional a cargc del contratista.

3. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones al contratista sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual.

4. Mantener informadz 2 la entidad contratante de los hechos o circunstancias
que puedan constiiuir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles, o que pusdan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

5. Exigir al Contratistz el cumplimiento de las obligaciones previstas en el
contrato y en las ley=s, decretos y normas que le apliquen.

8. Impartir de manera oportuna y clara las instrucciones al Contratista sobre el
cumplimiento de las obligaciones.

7. Exigir la informacién que considere necesaria, recomendar lo que estime y
contribuya a la mejor ejecucién del contrato, y en general adoptar las
medidas que propendan por la 6piima ejecucion del objeto contratado.

8. Dejar constancia c=scrita de tcdas sus actuaciones. Las Ordenes e
instrucciones que mparta son de obligatorio cumplimiento siempre vy
cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado.

9. Sugerir las medidas que considere necesarias para la mejor ejecucion del
objeto pactado.

10.Exigir al Contratist2 entregar todos los documentos requeridos para la
liquidacion del contrato, asi como mantener vigentes las garantias
contractuales y post contractuales indicadas contractual mente, en valor y
vigencia.

11. Solicitar la imposicion de las sanciones previstas en el contrato, por el
incumplimiento de ias obligaciones por parte del contratista, mediante la
remision del informe correspondiente al ordenador del gasto para que este
adelante la actuacién de que trata el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

11.8. INFORMES DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR
Corresponde al Interventor. en cumplimiento de una de sus obligaciones, preparar
informes de interventoria tanto en lo relativo a la ejecucion fisica cormo a la
ejecucion financiera, soportados con datos de campo que deben estar registrados
en la bitacora o libro de Interventoria, en formatos o papeles de trabajo.

Los informes que prepare la interventaria o supervision deberan contener lo
siguiente:

e Informe mensual:
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El informe mensual debera ser presentado al supervisor o al Secretario, Director o

Jefe de Area responsanie del proyecto, segln el caso, con la siguiente
informacion:

- Aspectos administrativos;

1. Resumen sobre el estaco general del contrato.

2. Resumen sobre el cumplimiento de la programacién de la ejecucion del
contrato.

3. Acta de vecindad. - En caso que aplique -.

4. Acta de reunion de la comunidad, - En caso que aplique -
5. Otras actas suscritas durante el mes respectivo.

6. Control del personal del contratista y del interventor.

7. Relacion de corresporndencia entre contratista e interventor y/o Contraloria
Departamental.

8. Copia de respuestas a autoridades frente a los requerimientos efectuados en el
periodo.

9. Copia de respuestas a Ios derechos d= peticion formulados durante el periodo.

- Aspectos técnicos:;

1. Planos récord entregados por el contratista.
2. Analisis de precios unitarios.

3. Analisis de precios y actividades no previstas.

4. Control de los equipos ¢ ispuestos para la ejecucién del contrato.
5. Pruebas y resultados.

6. Registro fotogréfico.
7. Relaciéon sobre el cumplimiento ce los compromisos adquiridos con la
comunidad,

- Aspectos ambientales:

1. Resumen sobre el cump!imiento de las normas de higiene y seguridad industrial

2. Resumen sobre el cumblimiento de los requisitos y exigencias que formule la
autoridad ambiental

3. Registro fotografico.

- Aspectos financieros y presupuéstales:

1. Informe de manejo del anticipo y estaco de la amortizacion.
2. Balance financiero del contrato.

3. informe sobre los rendimientos financicros del anticipo.
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- Aspectos legales.

1. Control del pago de los aportes a seguridad social y parafiscales.
2. informe sobre cambios ¢2 personal solicitudes de cesidn y/o subcontratacion.

3. informe sobre desviacicnes del contratista o la interventoria en relacién con el
cumplimiento de sus oblig=ciones contractuales.

e [nforme Final:

La interventoria debera producir un informe final sobre la ejecucion del contrato,
que ademas de lo sefialadc en el acapite anterior, debera incorporar lo siguiente:

1. Paz y salvos con las empresas de servicios publicos o con las autoridades
ambientales, seguin proceda.

2. Cantidades de obra sjecutada, discriminando las mayores cantidades v las
obras adicionales. - £n caso que aplique -

Estado de cumplimiento de las metas contractuales.

4. Informe sobre el resuitado de los controles aplicados para la verificacion de
las condiciones de calidad de los productos, obras o servicios recibidos.

5. Manual de mantenimiento y conservacién o recomendaciones especiales
que sean necesarios para la conservacion de los bienes entregados,

6. Libro o bitacora del contrato.

w

11.9. ORDENES DEL I/ TERVENTOR Y/ O SUPERVISOR

Es obligatorio para el intervantor y o supervisor entregar por escrito sus érdenes o

sugerencias y ellas deben enmarcarse dentro de los limites del respectivo
contrato. '

11.10. ACTAS

Es fundamental para el eizreicio de la interventoria, registrar en actas, todo el
desarrollo del contrato en sus diferentes fases hasta su liquidacion.

Las actas deberan diligenciarse de conformidad con los formatos que se anexan al
presente manual sin que estos constituyan camisa de fuerza que no permita la

inclusion de otros elementos o aspectos que la interventoria o supervision
considere pertinentes.

Las actas que se utilizan frecuentemente para el adecuado ejercicio de la
interventoria o supervision son las siguientes: Acta de inicio del contrato (cuando
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se pacte en el contrato que se requiere), carta de informacion de la designacion de
interventoria y/ o supervision al contratista, acta de reunién técnica, acta de

acuerdo de precios, acta d= suspension, acta de reinicio, acta de terminacion, y de
liquidacion.

11.11. CONTROLES

La Interventoria y/ o supervision debera ejercer los controles que tenga
disponibles para identificar los problemas que se susciten durante el desarrollo del
contrato y aplicar oportunamente los correspondientes correctivos.

Los controles del intervenior y/ o supervision deben comprender los siguientes
aspectos:

1. El presupuesto

2. Los costos.

3. La programacion.
4. Los materiales.

5. La mano de Obra.
6. Herramientas y equino,
7. Los aspectos financ aros
8. Los aspectos legale:

9. La calidad.

10.La cantidad.

Son presupuestos basicos para el gjercicio de un adecuado control:

1. El proceso de toma de datos y recopilacion de pruebas y demés informacién
relevante.

2. El analisis de resultados y el sustento técnico y detallado de los conceptos que
deba emitir la interventoria o la supervision.

11.12. RECIBO DE EIENES Y SERVICIOS CONTRATADOS

1. El recibo y aceptacidon de los bienes, obras y servicios contratados se
realizara de conformidad con las especificaciones y caracteristicas
estipuladas en el corfrato, y dentro de los términos alli sefialados.

2. Al recibo de los mismos se efecfuara la verificacion correspondiente, de

acuerdo con las cantidades, unidades, calidades, marcas, precios vy
descripcién del bien o servicio.
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3. En el evento de presentarse diferencias entre el bien o servicio solicitado y
lo recibido, se procadera a su devolucién, dejando constancia de ello. Lo
anterior debe efectuarse de inmediato. Corresponde al funcionario
encargado, hacer la confrontacion del bien o servicio gue recibe
respondiendo por las irregularidades presentadas.

11.13.  TERMINACION DEL CONTRATO POR CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES

Es el acto mediante el cual cesan las obligaciones para ambas partes, una vez
verificado el cumplimiento del objeto contractual.

El acta de terminacién del contrato debe contener;

Verificacion previa a! recibo.

Acta de recibo del bzn, obra o servicio o el visto bueno de quien recibid.
Planos actualizados. - En caso que aplique -

Tramite protocolario de recibo en el sitio. - En caso que aplique -

Cierre del acta de vecindad. - En caso que aplique —

Entrega del contraiista de la bitacora, del registro fotografico, de los
ensayos de laboratcrio que todavia tenga en su poder, del paz y salvo de la

cancelacion realizada a los trabajadores por concepto de salarios ¥
prestaciones sociales. - En caso que aplique -

ol o

11.14.  LIQUIDACIO!N DEL CONTRATO

El interventor o supervisor. en caso de requerirse, deberd elaborar el proyecto de

liquidacién definitiva a |2 terminacién del contrato dentro de los plazos
establecidos en este manuail.

La interventoria debe proy=ctar &l acta de liquidacién del contrato, con base en
todo el seguimiento y registros del desarrollo del contrato, siguiendo los
lineamientos del manual de contratacion v lo dispuesto en la norma vigente.

11.15. RESPONSAE LIDAD LEGAL DEL INTERVENTOR Y DEL
SUPERVISOR

Es importante que el Supervisor o interventor conozca la repercusion legal de sus

actuaciones. Es por estc que el presente manual describe las normatividad
aplicable asi:

Dispone el articulo 82 de |2 Ley 1474 de 2011, que modifica el articulo 53 de la
Ley 80 de 1993, que los consultores y asesores externos responderan civil, fiscal,
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penal y disciplinariamente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato de consultoriz o asesoria, como por los hechos u omisiones que les
fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la
celebracion y ejecucién de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o
ejerzan las actividades de consultoria ¢ asesoria. Por su parte, los interventores
responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tantc por el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u
omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades,
derivados de la celebracicn y ejecuciéon de los contratos respecto de los cuales
hayan ejercido o ejerzan lzs funciones de interventoria.

Posteriormente el articulo 33 de la Ley 1474 de 201 1, establece que con el fin de
proteger la moralidad acdministrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la iransparencia de la actividad contractual, las entidades
publicas estén obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través ce un supervisor o un interventor, segun corresponda.
Por su parte el articulo 8- de la ley 1474 de 2011 sefiala que la supervision e
interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento
obligacional por la enticad contratante sobre las obligaciones a cargo del
contratista. Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual, y son responsables por mantener informada a la entidad contratante
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o (Jue puedan poner 0 pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, - cuando tal ir cumplimiento se presente.

Es importante sefialar que el pardgrafo 2 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011
adicion6 el articulo 80 dz la ley 80 de 1993, estableciendo una causal de
inhabilidad para el interver ior que incumpla el deber de entregar informacion a la
entidad contratante relacicnada con el incumplimiento del contrato, con hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato. Esta inhabilidad s> extendera por un término de cinco (5) afios, contados
a partir de la ejecutoria el acto administrativo que asi lo declare, previa la
actuacion administrativa correspondiente. Cuando el interventor sea un consorcio
0 una unidn temporal la solidaridad se aplicara en los términos previstos en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1393, respecto del régimen sancionatorio.

Adicionalmente el paragrafo 3 de la norma en comento, estipula que el interventor
que no haya informado oportunamente a la entidad de un posible incumplimiento
del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a
cargo del contratista, seré solidariaments responsable con este de los perjuicios
que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le sean imputables al
interventor. Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los
posibles incumplimientos d= un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo
pactado o adopte las medidas necesarias para salvaguardar el interés general y
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los recursos publicos inve ucrados, seré responsable solidariamente con este, de
los perjuicios que se ocasionen.

Finalmente el articulo 85 cie la Ley 1474 de 2011 establece que los contratos de
interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado el
contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atencion a las
obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 40 ¢z la Ley 80 de 1993. Para la ejecucion de los contratos
de interventoria es obligztoria ia constitucion y aprobacion de la garantia de

cumplimiento hasta por el mismo término de la garantia de estabilidad del contrato
principal.

La Ley 1474 2011 en su articulo 44. Dispone “Sujetos disciplinables. El articulo 53
de la Ley 734 de 2002, quedara asi: '

‘El presente régimen se aplica a los particulares que cumplan labores de
interventoria o supervisién en los contratos estatales; también a quienes ejerzan
funciones publicas, de manera permanente o transitoria, en lo que tienen que ver
con estas, y a quienes administren recursos publicos u oficiales.

Se entiende que ejerce funcién publica aquel particular que, por disposicion legal,
acto administrativo, convenic o contrato, realice funciones administrativas o
actividades propias de los drganos del Sstado, que permiten el cumplimiento de
los cometidos estatales, =si como el que ejerce la facultad sancionadora del
Estado; lo que se acredita: 3, entre otras manifestaciones, cada vez que ordene o
seflale conductas, expida =ctos unilaterales o ejerza poderes coercitivos.

Administran recursos publicos aquelios particulares que recaudan, custodian,
liquidan o disponen el uso de rentas parafiscales, de rentas que hacen parte del

presupuesto de las entidaces publicas o que estas Ultimas han destinado para su
utilizacién con fines especificos.

No serén disciplinables aguellos particulares que presten servicios publicos, salvo
que en ejercicio de dichas actividades desempefien funciones publicas, evento en
el cual resultaran destinata ios de ias normas disciplinarias.

Cuando se trate de personas juridicas la responsabilidad disciplinaria serd exigible
del representante legal o d= los miembros de la Junta Directiva”

Los Interventores y Supervisores pueden incurrir en responsabilidad civil, penal,
fiscal o disciplinaria por razones relacionadas con:

El incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria

(cuando sea contratado), asi como al funcionario por el incumplimiento de las
obligaciones asignadas en ralacién con Iz supervision.
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Por los hechos u omisicries que causen dafo o perjuicio a las entidades, en
relacion con la celebracién y ejecucién de los contratos que supervisan.

Conforme el articulo 53 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 82 de la
Ley 1474 de 201, los Intcrventores responderan civil y penalmente tanto por el
cumplimiento de las obligzciones derivadas del contrato de interventoria como por
los hechos u omisiones qu= les fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a
las Entidades, derivados c'2 la celebracion y ejecucion de 10s contratos respecto
de los cuales hayan ejercico o ejerzan sus funciones de interventoria.

El numeral 34 del articulo 8 de la ley 734 de 2002 por la cual se expide el Cédigo
Disciplinario Unico, modificado por el paragrafo 1 articulo 84 de la Ley 1474 de
2011, preveé como una falt gravisima para el interventor no exigir la calidad de los
bienes y servicios adquiridos, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas

obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccién, obra que no ha sido
ejecutada a cabalidad.

La responsabilidad fiscal de los Interventores se fundamenta en la disposicién
contenida en el articulo 1 cle la ley 610 de 2000 por la cual se establece el tramite
de los procesos de resporsabilidad fiscal de competencia de las contralorias. Asi
los particulares son resporsables “cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con
ocasion de ésta, causen por accién o por omision y en forma dolosa o culposa un
dafo patrimonial al Estado”. El texto subrayado fue declarado exequible por la
Corte Constitucional mediante sentencia C-840 de agosto 8 de 2001,

Para efectos penales, el Interventor contratado se considera particular que cumple

funciones publicas en todo lo concemiente a la celebracién, ejecucion y liquidacién
de contratos que celebre con la Entidad.

. 26




CONTRATO DE OBRA [ | CONTRATO DE

CONTRALORIA GENERAL
DEPARTAMENTO OFL ATLANT GO

ACTA DE INICIO &

CONTRATO (indig: = el numero dei contrato) DE (indigue el aiio del contrato)

|| PRESTACION DE SERVICIOS
INTERVENTORIA |

OTRO = _ ) o

{margue con un X el tipo ¢2 contrato al que se le practica la Interventoria y/0 supervisién)

 CONTRATO No: | (indique ¢ Numero del contrato)

 CONTRATANTE: | CONTR \LORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO |

' Indique </ nombre del contratista, si es persona natural o juridica ei nor e |

lf?NTB"_\I'?’TA:__E fzeb: fr.ag?mnaﬁa,;gqelﬂf’f Q.Qedu’a_df_cizgaqaﬂi_a). urf_l viea el nomere i
OBJETO: T(!nggue e/ Objeto del contrato) . B

_VALOR: | (Indique ¢! valor del contrato en letras y nimeros)

. PLAZO: _| Indique el Plazo de ejecucion del contrato

* Los datos a consignar en la tabiz anterior deben corresponder a los mimos términos establecidos en
contrato suscnto.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.I.P., siendo las 00:00 horas (indique Ia hora en que inicia la

reunion) se reunieron (indique el nombre de /a persona)
quien actia en nombre y representacion de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor y/o Supervisor,
(irdique el nombre de la persona) quien actia en
{(indicar el nombre del

nombre y representacion de
contratista persona naturai o oersona Jurfdica),
(indigue el nombre de Ia »ersona) quien actia en nombre vy representacion de

(indicar si es director de obra, residente de obra,
director de proyecto, coordinador c'2 proyecto, si es del caso), con el fin de dar inicio al contrato de

(indicar el tipo de contrato, obras, Interventoria, suministro, prestacidn de servicios)
en los siguientes términos:

- APLICA PARA CONTRATO D= OBRAS.

- Que a la fecha en que se suscribe la presente acta se han cumplido los requisitos relativos a la
publicacion, pago de impuestos y aprobacion de las garantias exigidas, de modo que el contrato
(datos del contrato) se encuentra ‘otalmente legalizado.

- Que la Contraloria Departamental hace entrega formal del sitio en el que se desarroliara o
ejecutara el objeto del contrato.

- Que el sitio en el que se desarrollaran las obras se encontré en las siguientes condiciones: (se
debe especificar las condiciones € la que se entrega el sitio de las obras es decir, como se encuentra
actualmente la edificacion o la via, “lementos o estructuras existentes, condiciones del entorno).

- Que tal como se establecié =n la propuesta el contratista de la obra en el sitio dispone
actualmente de: (se debe descrilir cuantitativa y cualitativamente jos trabajadores de que dispone ef
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CONTRALORIA GENERAI
DEPARTAMENTC DEL ATLANTICU

ACTA DE INICIO X3

contratista al inicio de la obra es clecir, director de obra, residente de obras, cuadnillas de trabajadores,
equipos, maquinaria, herramientas matenales efc).
- Que se hace entrega formal 2! contratista de los siguientes documentos: (se debe especificar los

documentos (écnicos que se le eniregan al contratista, tales como pianos actualizados, especificaciones
técnicas, permisos etc.)

- APLICA PARA CONTRATO D= SUMINISTRO:

- Que a la fecha en que se suscribe la presente acta) se han cumplido los requisitos relativos a
la publicacién, pago de impuestos y aprobacion de las garantias exigidas, de modo que el
contrato {datos del contrato) se ercuentra totalmente legalizado.

OBSERVACIONES ADICIONALEES:

Detallar entre otros aspectos que s2 consideren relevantes, fecha de entrega del anticipo, cronograma de
obra o entregas, elc.).
Para constancia de lo anterior,

“@ suscribe la-presente acta en Barranquilla, Atlantico a 10s o
del mes de xxxx de 2016,

~ (nombre del contratista) (nombre del Interventor)
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CONTRATO DE OBRA

OTRO

CONTRALORIA GENERAL
DEFARTAMENTO DEL ATLANY IO

ACTA DE REUNION TECNICA

CONTRATO (indigu2 el numero def contrato) DE (indigue el aiio del contrato)

CONTRATO || PRESTACION DE SERVICIOS [
__| DEINTERVENTORIA L | |

(marque con un X el tipo d= contrato al que se le practica la Interventoria y/o supervisién)

-

_CONTRATO No: | (indique e Numero deicontrato)
_CONTRATANTE: | CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO o

. | (Indique & nombre del contratista, si es persona natural o juridica el nombre |
| CONTRATISTA: _| debe ir acompafiado del Nit o Cedula de ciudadania) _ |

ééJETOt_— i{_lndique e Objeto def contrato) A s o _ ‘ . -
VALOR: | (Indique ¢/ valor del contrato en letras y numeros) |
' PLAZO: | Indique el Piazo de ejecucion del contrate
* Los datos a consignar en la tablz anterior deben corresponder a los mimos términos establecidos en &
contrato suscnito.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.I.P., siendo las 00:00 horas (indique la hora en que inicia ia
reunién) se reunieron (indigue el nombre de la persona)
quien actua en nombre y representacién de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor ylo Supervisor,
(indique el nombre de la persona) quien actia en
(indicar el nombre del

nombre y representacion de
contratista persona natural o nersona juridice),
(indique el nombre de la persona) quien actta en nombre y representacion de

(‘ndicar si es director de obra, residente de obra,
director de proyecto, coordinador de proyecto, si as del caso), con el fin de hacer seguimiento y
evaluacion al desarrollo del contrato, tomar las decisiones que correspondan y en general
acordar las acciones que se regieran para el cumplimiento del contrato.

- Diagnéstico.

(Se debe hacer un resumen del estado actual del contrato, los inconvenientes presentados,
necesidades, futuros cambios u otro hecho cuantificable o cualificable presentado en el
desarrollo del contrato).

- Compromisos del Contratista. (Se deben describir los compromisos adquiridos por el

contratista en cada uno de los siguientes aspeclos, los aspectos que no apliquen no
forman parte del acta).

1. Estudios y disefios y/o actividades y enfregas de bienes. (Solo aplica para contratos de
obras).

2. Programacién de Obras. (Solo aplica para contratos de obras).
3. Programa de Inversiones. (Aplica para contrato de obras y suministro).




COXTRALORIA GENERA |
DEPARYAMENYC OEL ATLANTICO)

N0 h

ACTA DE REUNION TECNICA & S le ]
- =

Factores sociales. (solo aplica para contratos de obra)

Personal profesional y no profesional. (Aplica para contrato de obras y suministro)
Cumplimiento de aportes parasficales. (En el caso que aplique)

Cumplimiento de obligaciones contractuales. (Aplica para contrato de obras y suministro)

Compromisos de la St pervision. (Se deben describir los compromisos adquiridos por

el interventor en cada uno de los siguientes aspectos, los aspectos que no apliquen no
forman parte del acta).

Revision de cumplimienio del personal a disposicion del contrato. (Aplica para contratos
de obras, contratos de interventoria u otro tipo de contrato que involucren manejo de
personal).

Campamento, laboratoro, logistica, 4rea de trabajo, area de preparacion. (Aplica para
contratos de obras, cortratos de interventoria u otro tipo de contrato que involucren
manejo de personal).

Cumplimiento de aportes parafiscales. (Solo aplica para contratos de obras u otro tipo de
contrato que involucre manejo de personal).

Cumplimiento de obligaciones contractuales. (Aplica para contratos de obras y
suministro).

Se firma en Barranquilla, Atlantico a los xxx del mes de xxx de 2016.

(nombre del contratista)

(nombre del Interventor)




CONTRALORIAGENERA)
DEPARTAMYNTO DEL ATLANTICO

ACTA DE ACUERDO DE PRECIOS (6] i'*"-; |

CONTRATO (indiguz e mumero del contrato) DE (indigue el ario del contrato)

CONTRATO DE OBRA | | CONTRATO | | PRESTACION DE SERVICIOS [ |
|__| DEINTERVENTORIA L B
OTRO B

(margue con un X el tipo ¢ contrato al que se le practica la Interventoria y/o supervision)

_CONTRATO No: | (indigue ¢/ Numero del contrato)

_CONTRATANTE: | CONTR/ LORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO 3
‘ . | (Indique €' nombre del contratista, si es persona natural o juridica el nombre |
 CONTRATISTA: | debe ir acompanado del Nit o Cedula do clucaaants)

_OBJETO: | (ndiueel Objetodeicontiato) -
VALOR: ___| (indique €i valor del contrato en letras y nimeros) o

"PLAZO: ‘,T'iﬁb'i&ue el Plazo de ejecucion del contrato

* Los datos a consignar en la tabiz anterior deben corresponder a los mimos términos establecidos en el

contrato suscnto.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.LP., siendo las 00:00 horas (indique la hora en que inicia la
reunidn) se reunieron (indique el nombre de fa persona)
quien actia en nombre y representacion de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor y/o Supervisor,
(indique el nombre de la persona) quien actia en
(indicar el nombre del

nombre y representacion de
contratista persona natural © persona Jjuridica),
(indique e/ nombre de la rarsona) quien actia en nombre y representacién de
(indicar si es director de obra, residente de obra,
director de proyecto, coordinador ¢z proyecto, si es del caso), con el fin de pactar y definir los precios

y cantidades de los items no previstos, que resultan necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.

La interventoria recibi6, revisé v aprobé los precios unitarios de (definir si pertenecen a obra,
materiales o bienes) los cuales o estaran sujetos a modificaciones, asi:

(DETALLAR)
1. Documentos

Se firma en Barranquilla, Atlantico a los xxx del mes de xxx de 2016.

(nombre del contratista) (nombre del Interventor)



CONTRATO DE OBRA CONTRATO

ACTA DE SUSPENSION ME‘@
CONTRATO (i 2/ nunero del contrato) DE (indique ef a7 del contratc) s

|| PRESTACION DE SERVICIOS
DEINTERVENTORIA ;

OTRO Wit

(marque con un X el tipo ¢z contrato al que se le practica ia Interventoria y/o supervisién)

| CONTRATO No: | (Indique e Numero def contrato) T

| CONTRATANTE: CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO ]

: . (Indique =/ nombre del contratista, si es persona natural o juridica el nombre
CONTRAT'STA‘_;qebejr_qqDmpaff_agszef.Nit. 0 Cedula de ciudadania)

(OBJETO: _[dndkuec Objetodelconaty) T
(VALOR: |(indique e valor dei contreio en letras y nimeros) _
PLAZO: | Indique el Pjazo de sjecucisn del contrato

* Los datos a consignar en la tabl= anterior deben corresponder a los mimos términos establecidos en ef
contrato suscrito.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.1.P., siendo las 00:00 horas (indique la hora en que inicia la
reunién) se reunieron (indique el nombre de la persona)
quien actua en nombre y representacion de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor y/o Supervisor,
(indique el nombre de la persona) quien actia en
(indicar el nombre del

nombre y representacion de
contratista persona natural o nersona Juridica),
(indique el nombre de la oersona) quien actia en nombre y representacion de

(indicar si es director de obra, residente de obra,
director de proyecto, coordinador o2 proyecto, si es del caso), con el fin de acordar la suspension del
contrato, considerando las razones que se expresan a continuacion:

1. Xxxx
2. Xxxx
3. X00xx

El contratista se compromete = prorrogar las garantias, de acuerdo con la nueva fecha de
terminacion.

Se firma en Barranquilla, Atlantico a los xxx del mes de xxx de 2016.

(nombre del contratista) ~ (nombre del Interventor)

N

1

L



CONTRALOKIA QENKRA|

ACTA DE REINICIO [S) ¥

CONTRATO (indig: = el numero del contratg) DE (indique el afio def contrato)

CONTRATO DE OBRA ’"_’ CONTRATO D PRESTACION DE SERVICIOS
OTRO

|| DEINTERVENTORIA

(marque con un X el tipo ¢z contrato al que se le practica Ia Interventoria y/0 supervision)

 CONTRATO No: | (indique ¢/ Numero dei contrato) ~~~~~ ~ —— —— ——

| CONTRATANTE: | CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO

; Y n "_( = ry g . r TR YR |
| CONTRATISTA: | (Indique €' nombre del contratista, si es persona natural o jurldica el nombre !

. debe ir acompafiado del Nit o Cedula de ciudadania)

_OBJETO:. - | ndique e/ Objto ceicontratey
YALOR: | (Indique el valor del contrato en letras y nimeros)
PLAZO: | Indique e Plazo de ejecucin del contrato

L 2 - U — e — - e —— - —_———— e —— A ——" ————— sl
* Los datos a consignar en la tabiz anterior deben corresponder a los mimos términos establecidos en el

contrato suscrito.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.I.P.. siendo las 00:00 horas (indique la hora en que inicia la

reunion) se reunieron (indique el nombre de la persona)
quien actia en nombre y representacion de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor y/o Supervisor,
(indique el nombre de la persona) quien actia en
(indicar e! nombre del

nombre y representacion de
contratista persona natural o »ersona Juridica),
(indique el nombre de |a persona) quien actia en nombre vy representacion de
(indicar si es director de obra, residente de obra,
director de proyecto, coordinador e proyecto, si es del caso), con el fin de reanudar o reiniciar el
contrato, suspendido mediante 2cta de suspensién No. y fecha considerando
Que se encuentran solucionadas las circunstancias o hechos que motivaron la suspensién.

El contratista se compromete = prorrogar las garantias, de acuerdo con la nueva fecha de
terminacion.

Se firma en Barranquilla, Atlantico a los xxx del mes de xxx de 2016.

~(nombre del contratista)

(nombre del Interventor)

-
L




!.OC..........Q......................;OOOQQ.

CONTRALORIA OENERA

L

ACTA DE TERMINACION &=

| = 1%

CONTRATO (indig. e el numero del contrato) DE (indique el afio det contrato)

CONTRATO DE OBRA CONTRATO
DEINTERVENTORIA

OTRO

" | PRESTACION DE SERVICIOS a

____(marque con un X el tipo 0= contrato al que se le practica la Interventoria y/osupervision)
- CONTRATO No: | (Indique ¢! Numero del contrato)

_CONTRATANTE: | CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO ATLANTICO

CONTRATISTA: | (Indique &' nombre del contratista, si es persona natural o juridica ef nombre .

OBJETO:

' VALOR: | (indique ¢! valor del contrato en letras y nimeros)

' PLAZO:

| (indique ¢! Objeto del contrato)

i lpdiqqq el f{aza de efecucion del contrato

B debe ir acompafiado del Nit o Cedula de ciudadania)

* Los datos a consignar en fa tabl. anterior deben corresponder a los mimos f&minos establecidos en &l

contrato suscrito.

En la ciudad de Barranquilla, D.E.I.
reunién) se reunieron

P., siendo las 00:00 horas (indique la hora en que inicia la
(indique el nombre de la persona)

quien actia en nombre y representacion de la CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO
ATLANTICO, en calidad de Interventor ylo Supervisar,

nombre y representacion de

(indique el nombre de la persona) quien actGa en
(indicar e! nombre def

contratista persona natural o persona Juridica),
(indique el nombre de la persona) quien actia en nombre y representacion de

(indicar si es director de obra, residente de obra,

director de proyecto, coordinador <2 proyecto, si es del caso), con el fin de formalizar la terminacion

del contrato.

Se deja constancia de las siguicntes circunstarcias:

1. Que el contratista ejecutd a cabalidad el objeto del contrato, cumpliendo con todas las
obligaciones derivadas 2l mismo. :

2. Que no obstante lo anizrior, el contratista se compromete a subsanar los siguientes
defectos de acuerdo cor el informe final de interventoria / reemplazar bienes, etc., en un
lapso maximo de (expresado en dias calendario).

3. Que el contratista se compromete a adelantar todas las acciones orientadas a ia

liquidacién del contrato.

Se firma en Barranquilla, Atlantico a los xxx del mes de xxx de 2016.

(nombre del contratista)

(nombre del Interventor)

lad
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CONTRALORIACENERAL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICG
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ACTA DE LIQUIDACION P
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CCONTRATO (No. ) de (2016)

CONTRATO DE | CONTRATO DE "1 CONTRATO DE

(x|
OBRA || INTERVENTORIA | SUMINISTRO l_l
(CONTRATONo: —~ 300x ——  — — — ———— ——
_CONTRATANTE: ' CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMEN TO ATLANTICO |
LCONTRATISTA: [ 00000~~~ — |
| INTERVENTORO | __ |
|SUPERVISOR: |*ox .
|OBJETO: = [X00XX s G w o
| VALOR: 00 ML= XXXXXXXX PESOS MCTE.

En la ciudad de Barranquillz Distrito Especial, Industrial y Portuario a los XXX dias de!
mes de XXX de 2016, siendo las XXX a.m. se reunieron XXXX identificada con cédula
ciudadania No. XXXXX quien actGa en nombre y representacion de la CONTRALORIA
GENERAL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO en calidad de Interventor y/o
Supervisor, XXXX identificado con cédula ciudadania No. XXXX quien actiia en nombre

y representacion de la emprasa xxxx. — NIT- xxx, con &l fin de liquidar el contrato No.
Xxxxx en forma bilateral.

CRONOLOGIA DEL CONTRATO:

PLAZO: T Taooooxx.
_FECHADE INICIACION:  ")dooox SR O
_PLAZO DE SUSPENSION:  MA e e,
_FECHA DE REINICIO: - N/A o g B ey
FECHA DE TERMINACION: (N4 gt

BALANCE FINANCIERO DE.. CONTRATO:

“Control Fiscal Parrici[x_xtim”

despachodelcontralori@contral riadelatlmtico.gov.co participacionciudadansaeontraloriadelailantioo gov.co

wiwvie contrlori defatlantico pov.co
Teléfonos: 3792314-3791418 atencion al ciudadane 3794907 Fax 3794462
Cal'z 40 No. 45 - 56, Edlificio Gobernacidn, Piso 8
Barranquilts - Colombia




CONTRALORIA GENERAL
DEPARTAMENTD Ugl. “h,:"' 1o

oL

ACTA DE LIQUIDACION o=

VALORINICIAL: — — “Xoooox
(VALORADICION: WA~~~ T
VALORFINAL: — — NA e
SALDO A FAVOR DEL ;O o MR o
ool L . -
; SALDO A FAVOR DEL ; 0

| CONTRATISTA: o
GARANTIAS:

La interventoria verifico que 2! contratista constituyera las garantias requeridas en este
tipo de contrato, de manera cue los amparos contractuales alli contenidos estuvieran de
conformidad con lo pactado, ‘al como se detalla a continuacién

[ 7 S— s

- | — : .
j - —t e i s
& T
EJEMPLO:

“Contrel Fiscal Participativo”
despachodelcontralos@contrs miedelatlantico.gov.eo - participacionciududana o
wwowcontzlon. delatlantivo. gov.co
Teléfonos: 3792314-3791418 atencidn al ciudadano 3794907 Fax 3794462
Czlle 40 No. 45 - 56, Edificio Gobemacidn, Piso 8
Barranquil'a - Colombia

mttalonadelatlantico.gov co



PONTRALORI A GENERA:
DEPARTAMENTO DELATL ANTICO

S
ACTA DE LIQUIDACION L |||
o kg
4. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CON SATISTA (las solicitadss en el contrato):
Viganca
Amparos Asaguradors No de Poiza Desde Hasta

! — (MW ddlyyyy) (MM !y yyy)
Calidad del servicw | SEGUROS COMERCIALES SOLIVAR 15691 112853-01 12/04/2012 05'Q8/2013
Cumglimianto | SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR 15881112653.01 12/04/2012 05052013
Antkcpo |
Pago anticipads
Calidad y cormacto funcicramianto de los bianas y {a % 1210472012 T
by % suministrados | SEGURQS COMERCIALES BOLIVAR 1588111265301 05'068/2013

: i T20ETR012 >
Salarios y prestacicnes I SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR 15881112653-01 05/0602018
; T TIBATITS

Responsabilidad Civil Extracontractual | SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR 1588000030701 01052013

|
COtros
mmwmmmmRE 04 DE 2012

ANOTACIONES ADICIONALES:
Se deja constancia de las siguientes circunstancias:

1.- Que el contratista ejecut: a cabalidad al objeto del contrato, cumpliendo con todas
las obligaciones derivadas del mismo.

2.- Que el contratista declara expresamente que la CONTRALORIA GENERAL
DEPARTAMENTO ATLANTICO cumplié con todas las obligaciones a su cargo

emanadas del contrato, razén por la cual se declara a paz y salvo por todo concepto.

3.- Que el contratista subsané los defectos de acuerdo con el informe final de

interventoria /reemplazar bienes, etc., en el lapso establecido para el efecto, tal como lo
hace constar la interventoria ~on la firma de esta acta.

4.- Que el contratista cumg!ié con las obligaciones laborales para con el personal
vinculado al desarrollo de! contrato. para lo cual la interventoria verificd los

comprobantes e pago de nomina, prestaciones sociales, indemnizaciones, aportes a
seguridad social y aportes parafiscales.

5.- Se deja constancia que la CONTRALORIA SI( ) NO ( ) impuso sanciones

contractuales al contratist= por el incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales.

3

“Control Fiscal Participativo”
dcspach()deloumm]on‘@oonmxZx.'nadclall:unico.gov.oc: - participacionciudilargb centralonadelatlantico.gov oo
waw.contrafory: felatlantico gov.co
Teléfonos: 3792514-3791418 atencidn al ciudadano 3794907 Fax 3794462
Cille 40 No. 45 - 56, Edificio Gobernacion, Piso 8
Barranquilla - Colombia



:

ACTA DE LIQUIDACION

En caso de haberse impuesio cualquier tipo de sancion, debera detallarse su cuantia, la
fecha de ejecutoria y el acto administrativo por medio de la cual se impuso.

Se firma en Barranquilla, Atizntico a los xxxx del mes de o0 de 2016.

XXXXX KXXXX
REPRESENTANTE LEGAL Supervisor
Contratista

NIT- xxxxx

CARLOS ADOLFO RODRIGUEZ NAVARRO
Contralor Departamental del Atlantico.-

“Control Fiscal Participativo”
despachodelcontralon@contral sriadelatlantico.gov.ce - perticipacionciudsiay contmloriadelatlantico.gov, co
waw contraforiedelatimtico gov.co
Teléfonos: 3792314-3791418 atencion al cludadano 3794907 Fax 3794462

Ca'le 40 No. 45 - 56, Edificio Gobernacion, Piso 8

Barranquila - Colombia




CONTRALOWES GENERAL
FEPARTAMER IO DEL ATLANTICO

|
2|
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INFORME DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
1. __DENOMINACION DEL CONTRATO INFORME No. | XXXX (NUMERO DF CUENTA PRESENTADA}
Lontrato N* XXXXX
‘lombre del Interventor yio Supervisor XXX
. DELAETAPA CONTRACTUAL

“po de contrato

Prestacidn de Servicios (UE ACUERDO AL CA

E { Otro:
Hombre del contratista XXX
| ldontificacidn del contratista XXX
Jhjsto del contrato XX XX (OEJETO DEL CONTRATO COMPLETO Y TEA(UALIMENTE COMO APARECE S

ECE EN EL CONTRATO)

"az0 XXX,
Humero de Certificads de Disponibilidad
_Presupuestal (C.D.P) X Fucha del C 0P (dd-MM-yyyy) XXXX
_lumero de Registro Presupuestal (R P.) XXX Facha del R P (dd-MM-yyyy) XXXX
Contralo Inicial XX
CAdizien 1 - o
ador del contrato x 1;:!8: o — —————tf — —_— — e
_Adicion3 ETP [ > SPE
Tetal : $XXX 2 == 7
Fecha de inicio del contrato Fecha de terminacidn del contrato Fecha de Suspensdn Facha de reinicic
s (dd-MM-yyyy) (dd-MM-yyyy) (dd-MM-yyyy) {Sd-MM-yyyy)
KXXX KAX
C GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRZ. | \STA (las solicitadas un el contrato):
Vigencia
Amparcs Asagui sdora No de Pdlza Desde Hasta
L. (dd-MM-yyyy) (dd-MM -vyyy)
;_-' alidad del servicio
Curmplimiento
f:u licipo
Hago anticlpado
F “idad y cormecto funcicnamiento de 1os Giones y eqUIpce
_suninletrades
L 1108 Y prestaciones
| P esponsabilidad Cral Extracontractual
LXios
4 __EJECUCION DEL CONTRATO
” Des cripcion Valor ]
| Valor del Contrato Inkiz | 1VA inchida) — $000.6000 000.co R
Adicién No_ 1 =R 2oL [N
| Adicion No. 2 S :
Adicion No. 3 2 o) [ : 5
Valor Total del contrato e _|.$00.000.000 o0 R N
|_Porcentaje del Anticipo | ) % | $ S
Porcentaje del Pago antic ado i % |3 R . 1
. Valor Ejecutado del Contrato i $00.000.000.00 S 5 B
Valor por ejecutar L $0 S |
Valor a pagar en el pres- nte Informe $00.000,00 &h |
_No.Factura o Cuenta de _cbro No XXX |

' ACREDITACION PAGOS APORTES APORTE CORRESPONDIENTE AL MES
{Persona Natural) BASE CRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO Pt
Sald 125% SXXK XXX,
F arsion 16% SHRAK XXX
[ARL 0,522% $XAX XX
6 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES RE 'RESENTANTE LEGAL REVISOR FISCAL {Persona Juridica)
Fecha (dd-MM-yyyvy):

7. CERTIFICA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRATADO

Con el presente Informe certifico que los datos sur nistrades on este doo
objeto contratado, como también dejo constancia qu el pago de los impue
adjunto el informe del contratista donde se detallar las actividades realt

contrato No. X XXX

umento ios he verificado personalmente, por fo que ratifico ol cumplimiento del
stos y de la seguridad soclal corresponde a las normas vigentes, de igual manera
adas y el cumplimiento del objeto contractual, conforme a lo estipulado en &

FIRMA DEL INTERVENTOR

| FIRMA DEL CONTRATISTA

“identificacion: XXXXX_C .. YO
Taléfono: XXX

[Tireccion: XXX

| scha de Interventoriaidd MM yyyy] KKK




