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DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. DATOS GENERALEBDELACONTRATAGION .~
No. Plan de
Adquisiciones
Consecutivo | 81241

2016

Plan Anual de Adquisiciones

Tipo de Presupuesto Asignado Recursas propios

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES
DE OFICINA, CARTUGHOS, TINTAS, Y TONERS PARA
Nombre de Proyecto o dela Necesldad que | i ,ppip | A§ NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DE

se incl 1 A Adquisiciones
neluyo en el Anual de Adquisicions LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL ATLANTICO
Cédigoe BPIN No. No aplica.
2.DATOSDELACONTRATACION
Fecha de elaboraclén del estudic prevno: .
(dd/mm/aaaa) 14 de Septiembre 2016

N‘::::‘ r:i:;' r:::::l::nario que diligonéia él ) Claudia Contreras Llanos
. Depandencia solicitante: ‘ Secretaria General

Tipo de Contrate: Compravénta Otro:

5. s;.em&m‘os DEL Eswnm m.crm msz de zom ssccaéu 2 suasemm ,* PLAS
z.m.1.z.1.1.; o g

La Contraloria General del Departamento del Atlantico, es un érgano de control, de
caracter técnico, con autonomia administrativa y presupuestal para administrar
sus asuntos en los términos y en las condiciones establecidas en la Constitucion,

la Ley y las Ordenanzas aplicables. En este orden de ideas en el plan estrategico
de la entidad 2016-2019 se contemplo como misidn “Desarrollar un control Fiscal
Participativo, Eficiente y Eficaz en el Departamento de Atlantico”.

3.1. Descripcion
de la

necesidad que
se pretende [Parala Contraloria General del Departamento del Atlantico, es necesario contar

‘:‘t“"“:; con lcon los elementos de papeleria, Utiles de oficina, cartuchos, tintas, y toners
® o roeten ~ |suficientes para atender las necesidades que en esta matera tienen los
funcionarios de las diferentes dependencias de la entidad.

Es de anotar que la necesidad descrita anteriormente se encuentra incluida en el
Plan Anual de Adquisiciones y en el presupuesto de ingresos y gastos de la
entidad vigencia fiscal 2016.

3.2 0BJETO A GONTRATAR, ESPEC!FIGACIONES, AUTQNZACIDNES. Pemasus
Pmsu&’a&cuctén e G £

De acuerdo con lo antes expuesto para atender la necesidad se requiere contratar
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, CARTUCHOS,
3.2.1. Objeto |TINTAS, Y TONERS PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DE LA

contractual: CONTRALOR[A GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO .

Tipo de contrato a celebrar. Compraventa

3122 cClasificacién| La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, es la
}' UNSPSC: siguiente:

“Control Fiscal Pamczpattvo
despachodelcontralor@contraloriadelatlantico.gov.co -
www.contraloriadelatlantico.gov.co
Teléfonos: 3792814-3791418 atencién al ciudadano 3794907 Fax 3794462
Calle 40 No. 45 - 56, Edificio Gobernacién, Piso 8
Barranquilla - Colombia




o
ESTUDIO PREVIOS e

FE

ltem ClasHlcacion UNSPSC ~_Producto
4 | Block de papel 1/2 carta amarillo 141 1 1526
5 Block amarilld cuadriculado 14111500
4 | Block peribdico 14111500
4 Buliyrafv A 44121701
5 |Cdr 7 43201811
6 Cinta de empaque 44122100
i 7 Comractor liquido en lapiz | 60105705
hai | Cosedora de oficina 441271615
g Foldar celuguia color marron 44122011
10| Grapa no. 26/6. 44122107
11| Gancho legaisdor plastico | aa122100
. 12 | Cajas de Lapiz de escritura mina negra 44121706
13 | Libro de actas rayado 14111531
14_| amacenamiento Mo 8 gh 43202005
15 | Selio Numerador manual metalico 60121233
16 Notas autoadhésiQas 14111530
47 | Perforadora pare; Qficina de 2 huecos 44101802
1g | Papel bond 14111507
19 | Sobre de manila oficio, correspondencia | 44121503 }
o¢ | Tijera de acero inoxidabla 4412‘[618
22 Mouse, Usb, Oplico 43211706
o3 |Frascosde tinté -Irﬁpresora 60121718
26 | cantucho ' 44103108
. Tonner - 44103103

La Contraloria General del Departamento del Atldntico requiere contratar la
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, CARTUCHOS,
TINTAS, Y TONERS PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, cuyas

caracteristicas y especificaciones técnicas y cantidades se describen asi:

Caracteristicas téenicas y captidades: consultar ANEXO 1

- Los elementos deben ser de optima calidad

3.23

gzm‘gjﬁf:""’"“ - Garantia un (1) afio por defectos de fabricacion y calidad de los materiales utilizados
ntractual . .

Contract - Los bienes y/o productos objeto del contrato deben ser entregados en el almacén de la

entidad. El costo generado por el lransporte corren por cuenta del contratista.

-  En caso que alguno de los productos no sean recibido por no cumplir con las
especificaciones técnicas deberan ser remplazado en maximo Un (1) dia habil.

Nota: En todo caso la_Contraloria General del Departamento del Atlintico so reserva el
derecho de Ajustar las cantidades de los __servicios requeridos dependiendo de los precios

mas_convenientes para la Entidad, de tal manera que se pueda ajustar hasta el valor del
t §

resupuesto destinade en cada ¢aso hasta el valor global o_oficia
destinado a la contratacién.

“Control Fiscal Participativo”
despachodelicontralor@contraloriadelatlantico.gov.co - participacionc
. .
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324
Autorizaciones,
permisos y
Licencias
Requeridos para| No aplican por la modalidad de seleccion del contratista
la Ejacucidn dal
Objeto
Contractual.

3.2.6 Documentos
técnicos para el
desarrollo dal | No aplican por 1a modalidad de seleccidn del contratista

pmyecto
33 DBLIGACIDNEB DE LAs anr-_"s c:oumnnsm Y cummmﬂm wﬁmm I:IEL‘
Qenemles

v Cumplir de buena fe el objeto contratado.

v Asumir los gastos yriesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

+ Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en 1a
propuesta.

. v Canstituir las palizas pactadas en el contrato y mantenerias vigentes.

¥ Pagar los tributos que para tal efecto requiera la Ley 80 de 1883 y la normatividad
Distrital, departamental y Nacional vigente.

¥ Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud,
pansion, sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya
lugar a ello, y presentar los documentos respactivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley
1562 de 2012 y demds normas que regulen la materia.

¥ Reportar al supervisor, dé manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar |a ejecucién del contrato.

¥ Dar, en su gondicion de empleador, cumplimiento & las normas laborales en lo
referente a la remuneracion del persanal que utilice para la ejecucion del contrato,

x'éogt?:g“f:"“ v Guardar total reserva de la informacion que por razén de sus obligaciones y desarrollo
e de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad de CONTRALORIA GENERAL DEL

. DEPARTAMENTQ DEL ATLANTICO y solo salvo expreso requerimiento de autoridad
competante podra ser divuigads.

v Tomar las prevenciones necesarias para gerantizar la seguridad industral y
ocupacional del personal a su vargo o servicio, de acuerdo con las reglamantaciones

vigentes.

v Acatar las instrucciones que durante el desarrolio del contrato le imparta Contraloria
General del Departamento del Atldntico, a traves del supervisor del contrato,

v El contratista debera estar atento y dispuesto a cualquier requerimiento que haga el
Supervisor de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

v Conocer a cabalidad el estudio previo, la propuesta técnica y economica y el
conirato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

v Garantizar la calidad de ios bienes contratados y responder por ellos de conformidad
con el articulo 5° numeral 4 de la ley 80 de 1993

v Cambiar 0 remplazar en el evento en que cualquiera de los elementos y /o productos
cuando sea defectunso en cuanto a su fabricacion o calidad, dentro del os dos (2)
dias hébiles siguientes a la notificacion por parte de la Contraloria General del

“Control Fiscal Participative”™
despachodelcontralor@contraloriadelatlantico.gov.co - participacionciudadana@coniraloriadelatlantico.gov.co

www.contraloriadelatlantico.gov.co
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Departamento del Atlantico.

Suministrar por au cuenta la totalidad de los bienes requeridos y asumir por cuanta
al transporte de los mismos. Para tal efecto, 8l contratista 38 compromete a disponer
de todos los equipds, maquinaria o implementos requendos pard |a cormActa
ejecucian del contrato.

Brindar al supervisor, ia colaboracion nacasaria para la elaboracion del proyecto de
acta de liguidacion del contrato.

3.3.2 Obligaciones
de la Contraloria
General del
Departamente del
Atlantico

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado, asi
como la infarmacién qua considere necesaria sobre el desarrollo del misme. en forma

directa o a través del supervisor del contrato.
Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.

Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar.

Verificar a través del supervisor, que la ejecucion del presente contrato se realice en
farma aficaz y oportuna.

Suministrar la informacién y documentos necesarios que requiera el contratista para el
cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumphimiento suscrita por
el Supervisor del Contrato én las condiciones pactadas.

Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacidn necesaria para el cabal
desemperio del presente contrato.

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento
de sus obligaciones,

v Las demas Inherentes a esta tipo de conlrato.

3.4 Producto finai

Adquisicion de elementos de papeleria, (tiies de oficina, cartuchos, tintas, y toners para
cubrir las necesidades de las diferentes de Ia Contraloria General del Departamento del

Atlantico

4.1 Modalidad de
salaccion,
justificacién y
fundamentos
juridicos.

El regimen juridico aplicable al presente proceso por el monto de la necesidad es Ia
modalidad de selecciébn minima cuantia en atencion a que el valor de los bienes
requeridos no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad, y se adelantara
conforme a o reglamentado en la Ley 80 de 1933; la Ley 1150 de enaro de 2007, por la
cual se modificd parcidlmente la Ley 80 de 1553, dispuesta oni la loy 1474 do 2011 y ol
Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1 y &8 | el Manual de Contratacion de la
Contraloria General del Departamento del Atléntico General Departamento del Atlantico;
las leyes civiles y comerciales y demés normas que adicionan, complementen o regulen

la materia.

Por las razones antes sefialadas, La Contraloria General del Departamento del Atlantico,
puede satisfacer el objeto de esta contratacion acudiendo para elio al mecanismo legal en

la modalidad de minlma cuantia.

sy

“Control Fiscal Participativo”
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Con el prop6sito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, cumplir con la

Guia para la elaboracion de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficients, y matenalizar los
principios de planaacién, rasponsabilidad, y transparencia, esta entidad identificd que el sector relativo al

objuto del presente proceso de contratacion, esta integrado por empresac dadicadas a 1a compravanta da
elementos y/o Utiles de oficina, papeleria, toner, cartucho.

5.2, Analisis
de la oferta

Fn sl mercado de |a ciudad de Barranguilla se sncusnira una yran variedad de empresas gue
tienen en su objeto social la compraventa de elementos y/o dtiles de oficina, papeleria,
tonar, cartucho, el entre las cuales podemos sefialar,

- Centro Papelero mayorista Tauro

- Distribuidora y Papeleria Veneplast Lida
- Papeleria F! Cid

- Digital Colombia

La Contraloria General del Departamento del Atldntico vigencias 2014 y 2015  celebro
conlralos para atender esta necesidad,

8.3. Anilisis de
la demanda

"Contratante | Contratista | ContratoNo _ [Valor  [Plazo )
Contraloria Sistema y | 013-2015 $7726153.00 | Cinco (5) dias
general del | Distribuciones habiles
departamento Formacion Lida
del Atlantico Centro Papelero | 025-2014 $ 3.147.837 Quinca {15)

mayonsta Tauro dias habiles

Siendo solicitada

Los anteriores contratos fueron ejecutados a satisfaccidn de la entidad.

garantia unica de cumplimiento.

El valor del presente proceso corrasponde a la suma de quince millones novecientos
veinticinco mil ochocientos cincuenta y nueve pesos ($ 156.926.869.00.), incluido el IVA
y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucién y liquidacion del

consideradas
para calcular
o

presupuasto
oficial:

6.3 Certificado de
disponibilidad
Presupuestal

6 timaaeer \contrato. La suma anterior, se obtiene de la informacian contenida en el Estudio de Mercado
Contrata y |0 8ndlisis del sector y cotizacionos obtenidas por 1a entidad:
JUAHHEACIGN I
del Mismo tem | Articulo Descripgion del articulo | Tipo de fuente Valor
1 32190 | Materigles y suministros Recursos propios 5 15.925.880.00
La Contraloria General del Departamento del Atlantico considerd las siguientes fuentes de
informacion para la estructuracion del presupussto oficial. estudic ge mercaao o anaiisis ael
sactor.
6.2 Variables

Cotizaciones obtenidas de :

- Centro Papelero mayorista Tauro
- Distribuidora y Papeleria Veneplast Ltda

- Papeleria El Cid
- Digital Colombia

La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibifidad Presupuestal*

“Control Fiscal Participative”

despachodelcontralor@contraloriadelatiantico.gov.co - participacionciudadana@contraloriadelatiantico.goyv.co

w i OV.CO

Teléfonos: 3792814-3791418 atencidn al ciudadano 3794907 Fax 3794462
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| Numero: 2016-000000436
Valor: §15.925.859.00
 Expedido Subsecretaria Financiara

Una vez perfeccionado el contrato y cumplicdos los requisitos de ejecucion, la  Cunbaluria
Geaneral del Departamento del Atléntico pagard al contratista asi. En un (1) solo contado
correspondiente al 100% de valor del conbralo, previa certificacion de cumplimisnto
satisfaccion expadida por el supervisor del contrato, planillas canceladas del sistema de
seguridad social y la certificacion expedida por el Representanto Legal o por el Revisor
Fiscal, segun sea el caso, del pago de sus cbligaciones a los sistemas de Salud, Pension,
Riesgos Laborales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional da Aprendizaje SENA - cuando aphque- asi

como el comprobanta de ingreso al almacen.

6.4. Formade |Silafactura o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas o no sé acompanan |os
Pago del documentos requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto empezara a contarse
Contrato desde la facha an que se haya aportado el dltimo de los documentos.

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos
. directos o indirectos y contribuciones que se generan con ocasion o como efecto del presente
contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites administrativos a que
: haya lugar, y a la aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja ~ PAC. Los
documentos soportes para el pago deberén ser avalados por el supervisor del contrato.

Si es persona natural debera presantar el certificado de pago o la planilla de pago del ditimo
mes.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisilus habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

= Carta de presentacién de la propuesta susaita por el proponente © representante
legal del proponente.

. s Propuesta techino economica .

e Copla de Cédula de Ciudadania si 6l propenente es pergona natural.

e Cartificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara da
Comarcio, si es persona juridica. Cuyo objato social debe contemplar las actividades
propias de la necesidad a atender. Tratandose de personas juridicas, en que Caso
que el Representante legal no tenga las facultades sulicientes para presentar la

7.4.4 Capacidad propussta n suscribir al contrato, esta debera aportar el acta en la que conste la

Juridica decision del érgano social competente que autorice al representante legal la

presantacién de la propuesta y la suscripcion del contrato

¢+ Documento de constitucién de Consorcio o Union temporal.

e Certificacibn de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de
seguridad social integral y aportes parafiscales.

+ Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).

« Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Naocion.

e Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expadido por la
Contraloria General del Departamento del Atlantico General de la Republica.

“Control Fiscal Participativo”
despachodelcontralor@contraloriadelatlantico.gov.co - participacienciudadana@ceontraloriadelatlantico.gov.co
alori i o
Teléfonos: 3792814-3791418 atencitn al ciudadano 3794907 Fax 3794462
Calle 40 No. 45 ~ 56, Edificio Gobernacién, Piso 8
Barranquilla - Colombia
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+ Formato unica de hoja de vida de la funcin publica

» Declaracion de no incontrarse in curso en inahbilidades o incompatibilidades para
contratar ¢on la entidad. Incluye socios y representantas legales

Se verificara que la documentacion presentada por al oferente se ajuste a lo exigido en los
pliagos de condicionas, su farma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

Expcriencia:

El proponante debera acreditar hasta con dos (2) cerificaciones de conlratos gjecutados al
100% cuyo objeto corresponda o contenga en sus actividades la compraventa de
elementos ylo (tiles de oficina, papeleria, toner, cartucho cuy0 valor sumado de los
contratos (si eatos corresponden a las actividades exigidas) o de las actividades sea la
venla de  compraventa de elementos y/o Utilea de oficina, papeloria, toner, cartucho
(cuando los contratos comprendan mas activiaanas), sAA igual o superior al presupuesto
oficial expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV),

También podra screditarse la experiencia presentando hasta dos (2) certificaciones de

7.1.2
Capacidad contratos que se encuentren en ejecucion- minimo en un 40%- , siempre ¥ cuando se
. Técnica - acredile por parte del contratante que a la feche de la certificacion, las obligaciones del
Experiencia contrato con el cual se acredite la experiencia se han cumplido a satisfaccién. E! valor

sumaro de lo sjecutado hasta el momento de las certificaciones deberd scr igual o superior
al presupuesto oficial expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes
(SMLMV). En este caso se debera aportar junta con la certificacion, copia del respectivo

contrato.

Oferta Técnica:

El proponente debera presentar en su propuesta, la oferta técnica del objeto del presente
proceso, la cual daebera corresponder a las condiciones Técnicas basicas Minimas
Obligatorias que se encuentran contenidas en el numeral 3.2.3 de los presentes estudios.

713

Capacldad No aplica para esteé proceso
Financiera

714. No aplica para este proceso
Capacidad ’

Organizacional

£l Proponente debera realizar su ofrecimiento econémico teniendo en cuenta todas las
actividades v costos en que deba incurrir para ejecutar el Contrato previstos en la Carta de
Aceptacién de la oferta y en los Documentos de la Invitacion Pdblica de Minima Cuantis, da
conformidad con las reglas estublecidas al respecto en éstos. Por consiguients, deberé
considarar, entre otras, los asuntos descritos en |a Carta de Aceptacion de la oferta, en esle
capitulo y ofros costos diractos a indirectos correspondientes a la celebracidn, ejecucion y
liquidacion det Gontrato

714 Ofarta
econdmica

El precio es el factor de seleccibn del proponente. La Contraloria General del
Departamento del Atldntico debe adjudicar el proceso de contratacion al oferente que
7.2. Factor de . S - d l
escogencla cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en los presentes estudios previos
y en la invitacién a participar, y que ofrezca el menor valor; por tal razédn, no hay lugar a
puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad

o condiciones.

7.3 Reglas de|Si e presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolvera con base en las siguientes
desempate de|raglas (SECCION 2 SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
Ofertas de 2015): La Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

“Control Fiscal Participativo”
despachodelcontralor@contraloriadelatlantico.gov.co - icipacionci rj

Teléfonos: 3792814-3791418 atencion al ciudadano 3794907 Fax 3794462
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La Contralorla General del Departamento del Atlantico, de acuerdo con las disposiciongs
del articulo 4 de 1a ley 1150 de 2007 y de los articulos Ardiculo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015, 2007 v de los articulos Articule 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y con
base an la Mstadologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Cficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion al analizar los riesgos determino que:

8.1 Andlisis de
riesgos y forma
da mitigario.

Ver Anexo No 2 Matriz de Riegos.

De conformidad con este estudio, para la presente contratacion se exigird el cubrimiento de
los siguientes riesgos con una cualquiera de las garantlas sefialadas en el articulo
221.23.1.1 ys.s. del Decreto 1082 de 2015.
el - -
® ) i3
Garantia Ke g 83 | apuca | PN | plaze
- a
2E R
o %]
Seriedad de la No
oferta
10% dol Vigencia del
Cumplimiento x Si valor dal s:‘::trr:eh:eys
CONIrato
) mas
Buen manejo del
anticipo No
9.1 Garantias: Devolucion del No
pago anticipado ,
Pago de salarios . .
y prestaciones 5% dal ngrn dul
sociales e X 8i valordot | OF nm‘:!
indemnizaciones contrato mas
laborales.
@ Estabilidad y No
calidad de obras .
Calidad def 10% del Vlﬂ:l:rﬂ:ode!
servicio y/o X Si valor del :;s r:en);
bienes contrato mas
Provisién de
repuestos No
Otros ‘ No
Seguro de
responsabilidad Na
civil.
Nombre del funcionario: FADUL ZARACHE DE LA HOZ
10.1 : : R
Supervisidn: Cargo: B Auxiliar Administrativo
Secretaria General

’& Dependencia;

‘ “Control Fiscal Participativo”
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El futuro contrato lendis un plarzo de sjecncidn de Lin (1) mes enntadns a partir de 1a fecha
Ejequeidn dot  |de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y éjecucion
Contrato dispuastos an al articulo 41 de la ley 80 de 1993.

1.1 Plazo de

Terminada |a ejecucion del contrato &l suparviser, sagan al corrasponda, procadera a su liquidacion de
mutue acuerdo dentro de los Cuatro (4) mesas siguientes a la expiracién del término previsto para la

1:"2_ . gjecucion del contrato © a 18 expedicién del acto administrative que ordene la terminacién, o a la fecha
:‘.;::t':::'én de! l4e acuerdo que la disponga, conforme con lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1963
modificado por el articulo 217 del Decreto Loy 0019 du 2012 vy ol ailicule 11 de la ley 1150 de 2007 gue

le sean aplicables y las demas normas que las regulan, complementan y madifican.

Sometimiento a L :
un acuerdo Este proceso no esta sometido ningln acuerdo comercial.

comercial.

$e deja constancia que Jo entidad cumplié co -
i anc_iﬁra“ organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

Contratacion desde Ig/perspectiva legal, comgkalc
ok | ]
FIRMA: 5:;,-, -
— —

NOMBRE: FADUL ZARACH Lk’)]oz
CARGO:; Auxiliar Adm/mfstrat‘i,(
o ""'/

VoBo: JOSEFA CASSIANI PEREZ . Secretaria General

r\\\

).
Proyecto: Claudia Contreras Llanos. - Prof, Especializado.
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ANEXO No 1

Caracteristicas tecnicas y canlidades

Los bienes requerdos son en su cantidad, especificacionas tecnicas:

i ; Ca0) :
Block de papel 1/2 carta amanlio, de 50 hojas de 21.4
X 13.9 em, hajas rayadas con microperforacionss para
desprender facil, lome grapado y reforzado con cinta.
{14111520) | UND 10

Block amarille cuadriculado (14111500): hecho en
papel bond amarillo, cuadriculado, tamano carta, 50
hojas. DE 21.4 X 13.9 CM. cun microperforaciones
para desprender facll fa hoja. lome grapade y
reforzado con cinta. UND 20

Block periédico (14111500). hecho en papel periddico,
tamanu carla x 80 hojas. _ UND 20
Boligrafo negro (44121701): Cuerpo plastico, punta de
. tungsteno Tinta Color negro, insoluble Caracteristicas

fisicas, Mina fija; punta media 1.0 mm de niquel
plateada; tapa ventiladora Rendimiento 1000 mis.
Cuarpo haxagonal para una escritura confortable.
Barnl transparents para un visible suministro de tinta.
Tapa y boton del color de la tinta. Presentacién
Unidad. CJA 10
Roligrafo rojo (44121701). Cuerpo plastice; punta de
wingsteno Tinta Golor negro, insoluble Caracleristicas
fisicas, Mina fija; punta media 1.0 mm de niquel
plateada; tapa ventiladora Rendimiento 1000 mts.
Cuerpo hexagonal para una escritura conforiabie.
Barril transparants para un visible suministro de tinta,
| Tapa y boton del ¢olor de 1a tinta, CJA 5
Cd-r (43201811): Capacidad 700mb/B0rmin, minimo de

velocidad de grabado 4x Presentacidn Bulk Pack x
100. PAQ X 100 2

Cinta de empaque (44122100): Dimensidn 48 mm x
100 mts, Pressntacion Rollo. ~ROLLO 10

Corrector liquido en laplz (44121805). Conlenide
minimo 7 a 12 ml Tlempo de secado Maxime 3
. minutos, Dimensién Largo del ldpiz antra 132 y 137
mm Diametro de la punia matalica entre 0.8 y 1 mm
Caracteristicas tisicas Con clip, Presentaciion Unidad LIND 20
Cosedora de oficina 30 hojas (44121615). Material
Estructura metalica de alta resistencia, recubrirmianto
en pintura eleciroestatica Dimensidén 186 mm fargo x
84 mm alto x 44 mm ancho Peso 380g Grapas 26/6,
Caracteristicas fisicas Base antideslizants, mango
anatdmica. Presentacién unidad. UND 10

Cosedora semiindustrial, capacidad de 2 a 110 hojas
(44121815): Material Estructura metalica de alta
resistencia, recubrimiento en pintura electroestitica,
Grapas 23/14, Caracteristicas fisicas Base
antideslizante, mango anatémico. Presentacion
unidad. UND 2

Folder celuguia color mamron con porta guia plastica
en posicién horizontal (44122011): Material Yute de
minimo 280 g/m2, Tamafo Oficio, Forma de cierre
Gancho legajador, Caracteristicas fisicas Porla guig
plastica en posicion horizontal, Capacidad de
almacenamiento Hasta 200 hojas. Presentacion
Unidad. UND 2.000
Grapa no. 26/6. (44122030). Material Alambre

| metalico galvanizado o cobrizado Presentacién Caja x
| 5000. CAJA x 5000 10
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Grapa no. 23/13 . (44122030): Material Alambre
metélico galvanizado o cobrizado Presentacion Caja x
1000.

CAJA x 1000

Gancho legajador plastico 44122100) Pisador y
corredors en 100% polipropilann de alta densidad
Caracterislicas fisicas Distancia entre perforacionus
de 7 y 8 cms; transparente de dos piezas, anticortanta
(:apacidad de almavensniento 260 hojas bend do
60gr Presentacion Payuete x 20.

PAG X 20

100

Cajas de Lapiz de escritura mina negra (44121700):
Madera reforestada o resina sintética Borrador no
toxico libre de PVC Mina Color negro, 1.9 a2 4 mm da
diametro y dureza MB o No 2 Dimension Longitud 17.8
- 19,7 cms y diametro de aprox. 7,2mm Caracteristicas
fisicas Forma redonda, triangular o hexagonal
Borrador asegurado en casquillo de metal o plastico
sin bordes afilagdos ni cortantes. Presentacién cajas x

12 un,

CAJA X 12

Cajas de Lapiz de chequeo mina roja (44121700):
Material Madera reforestada Borrador no toxico libre
de PVC Mina Color mjo, 2.3 a 2.8 mm de diametro
Dimension Longitud del lapiz 17.5 cm a 198 cm
Caracteristicas fisicas Forma exagonal o triangular
con pintura bamiz rojo Borrador asegurado en
casquillo de metal sin bordes afilados ni cortantes La
mina no debe quebrarse y proporcionar trazos
continues y del mismo tono. Presentacion unidad.

Presentacidn caja x 12 un

CAJA X 12

Libro de actas rayado en cartén duro x 200 folios

UND

Marcador permanemte punta delgada (44121700):
Material Cuerpo y tapa en polipropileno 28 Tinta Color
negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a base de
alcohol de secado rapido, para eacribir sobre cualquier
superficie Dimensién Longitud de cuerpa entre 127.9 -
143 mm, diametro 10 - 16,3 mm Longitud de filtrona
entre 865 - 95 mm y diametro 63 - 10 mm
Caracteristicas fisicas Trazo entre 0,6 mm a 1,7 mm
| Cierre hermético. Presentacion Unidad.

UND

20

Memoria USB  (43202000)  Capacidad de
slmacenamiento Minimo Bgb. Presantacion Unidad,

UND

Memoaria  USH  (43202000): Capacidad de
almacenamiento Minimo 15gb. Presentacién Unidad.

UND

Seflo  Numerador manual metdlico (44121600,
automatico de & digitos.

Notas autoadhesivas (14111530): Tamafio Minimo 7.5
ems x 7.5 ems No_ de Hojas Minimo 70 hojas Colores
variados. Presentacion Taco.

UND

UND

10

Perforadora para Oficing de 2 huecos (44101602):
Material Metélica con recubrimiento en pintura
electroestatica Dimensiones 67 mm de alto x 97 mm
de largo x 79 mm de ancho Peso 257g No. de
Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de
Bom Caracteristicas fisicas Cortes precisos de @ 1/4
Capacidad de perforacion Minimo 20 hajas.
Presentacién Unidad.

UND

Perforadora semi industrial de 2 huecos (44101602):
Material Metalica con recubrimiento en pintura
electroestatica Dimensiones . de Perforacionss 2 con
una distancia entre huecos de 8cm Caracleristicas
fisicas GCortes precisos de @ 1/4 Capacidad de
perforacién Minimo 70 hojas. Presentacion Unidad.

UND

Papel bond 75g oficic (14111507). Material Papel
bond de 75g. El material debe cumplir con la NTC
4436:1999 y la NTC 5397 Tamaio Oficio 49
Contenido Resmas de 500 hojas Presentacion Caja x
10 resma.

CAJA X 10

10

o

CONTRALORIA GENERAL
DEPARTAMENTE DE| ATLANTICD

o8t
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Papel bond 75¢ carta (14111507) Material Papel bond
de 75g. El material debe cumplir con la NTC
4438:1999 y la NTC 5397, Tamafio Carta Contenido
Resmas de 500 hojas Presenlacién Caja x 10 resmas. | CAJA X 10 12
Sobre de manila oficio (44121503) Material Papel
manila da 75 g Tamafio Oficio, 25 x 35 oms,
Caractenisticas fisicas Tipe ¢$olapa universal Sin
autoadhesive, Présentacién Paquete x 100, PAQ X 100 | 6

Sobre correspondencia (44121500): Materal Papel
bond de 60g Tamanc 23,4 X 12 cms, Caracteristicas
fisicas Tipo solapa universal Sin  autoadhesivo,
Presentacion Paguete x 500 PAQ X 500 1

Sobre de manila carta (44121503): Materiai Papel
manila de 75 g Tamarfe Carta, 22,5 x 29 cms,
Caracteristicas fisicas Tipo solapa universal Sin
autoadhesivo, Présentacion Paquete x 100, PAQ X 100 4
Tijera de acero inoxidable (44121618): Material Hoja
de acero inoxidable con mango en plistico y fibra de
vidrio, Dimensiones 17 - 21 cms de largo.

Presentacidn Unidad. ‘ UND 10
MOUSE, USB, OPTICO (43211706). Presentacion
Unidad. UND 8
Frascos de tinta negra x 70 mi (1664120) EPSON

. (original) para recarga de sistema continuo de
impresora EPSON L555 (4410310b) UND 14

Frascos de tinta cyan x 70 mi (T664220) EPSON
(original) para recarga de sistema continuo de
impresora EPSON L555 (44103105) UND 2

Frascos de tinta magenta x 70 mi (T664320) EPSON
(original) para recarga de sistema continuo de
impresora EPSON L5565 (44103105) UND 2

Frascos de tinta yellow x 70 ml (T664420) EPSON
(unglnﬂl) para recarga de sistema continuo de
impresora EPSON L555 (4410310%) UND 2
Cartucho HP 670 (original) REF CZ11TAL de
inyeccion de tinta pigmentada negra, capacidad de
tinta 7.5 ml aprox, 300 copias impresas aprox.
{44103105) UND 12

Cartucho HP 870 (original) REF CZ‘IMAL da
inyeccion de tinta pigmentada cian, capacidad de tinta
| 7.5 mi aprox, 300 copias impresas aprox. (44103105) UND 2
Cartucho HP 670 (onginal) REF CZ116AL de
inyeccion de tinta pigmentada yellow, capacidad de
. tnta 7.5 mi aprox, 300 coplas impresas aprox.

(44103105) UND 2
Cartucho HP 670 (original) REF CZ115AL de
inyeccion de tinta pigmentada magenta, capacidad de
tinta 7.5 mi aprox, 300 copias impresas aprox,
(44103109) UND 2
Cartucho HP* 675 (original) REF ‘CNBB0 de inyaccion
de tinta pigmentada negrs, capacidad de tinta 13.5 ml
aprox, 600 paginas a blanco y negro impresas aprox.
' (44103105) UND 10
Cartucho HP 875 (original) REF GNG91AL de
inyeccién de tinta pigmentada ftricolor, capacidad de
tinta 13.5 ml aprox, 300 copias impresas aprox.
(44103105) UND 3
TONER HP LASERJET CE285A (original) , cartucho
de tonaer Lasser, color negro, 1600 copias impresas
aprox.(44103103) UND 6
TONER HP LASERJET GF283A (original), tinta de
polvo negra, impresion 1600 copias aproximadas
(44103103) UND 13
Tonnar SAMSUNG 4521D3 (original), tinta de polvo
negra, impresién 3000 copias  aproximadas
(44103103) UND 2
TONER SAMSUNG MLT - D1048 (oniginal), tinta de
polve negra, Impresion 1500 copias aproximadas
(44103103) o , UND 4
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- Los elementos dehen ser de éptima calidad
. Garantia un (1) afio por defectos de fabricacion y calidad de los materialas utilizados

- Los bianas yfo productos objeto del contrato deben ser entregados en el aimacén de ia entidad. E
¢osto ganerado por &l fransports corren por cuanta dal contratista.

- En vaso que alguna de los producios no sean recibi por no curnplir ¢on 1as espacificaciones
tacricas deberan ser remplazado en méximo Un (1) dia habil

MNota: En todo cas Gontraloyi | del Departamento del AtlAntico ge rasurva
derecho de Ajustar las cantidades de los servicios requeridos dependiendo_de los precios
mas convenientes para Ia Entidad, de anera gu uada ajustar hasta ol valor del
presupuesto destinagdo en cada caso v hasta gl valor global del presupuesto oficial destinado a
la_contratacién.
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ANEXO No 3
MATRIZ DE RIESGOS

La Contraloria Genera cel Departamento cel, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la tey 1150 de 2007 y de los articulos Articuio 2.2.2.1.1.2., Articwo 2.2.1.1.1.6.1., Articul
22111863 y of umeral 2 del articdo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en |a Metodolegia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficient
precede a lipifican, estimar y asignar ics riesgos de la presente coniratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segiin el tipo y la efapa del proceso de contratacién en la qu

ocurre. Luego, s2 evallan los riegos teniendo en cuenta su impacto vy su probabilidad de ocurrenda y finalmente, se estabiece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes
el conlaxto de |25 mismos, asl:

Fuenie; htip /iwww.colambiacompra.gov.colsiles/default/filssimanualesicce_manual_riesge web.pef
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General General Goneral Genaral Especifico Bupecifico
Externo Externg Extarna Cxtarmno Externo Interne
Ejecucion Ejecucidn Ejecucitn Fjmcucion Emcucion Ejecucion
- Soctal 0
Operacional Financiero Opuracional Operaclonal Politico Operacional
1 - Recibo de los
tncumplimient elementos sin
os de 1as ol
obligaciones Demora en n Protestn cumplimianto
confractuales constitucion Precios soclales que de los
par parte de! Insalvencia de e artificlaiments impidan [= requisilos de
contratista del contratista garantias bajos eiroulacion ley
Imposibilidad
Que 8l enia Dusfase en e Solicitud de La no antrega
contrato no 88 | consecucién tempo de reajuste  por de los bienes Posible
ajacute en dal objeto sjecucion del parte del eh el iempo daetrimentos
debida forma contractual contrato contratieta acordado patrimontal
1 1 1 ? 2 1
75777 2 2 3 ) 3 3
3 3 3 5 4
Bajo Bajo Bajo Medio Medio Bajo
Contratiota100 | Contratista100 | Contratietai00 | Contratistal00 | Contratista100 | Entidad
% % % % % Estatal 100%
TrarwTerir ef ransfenr el Transterir of Transteir af [ “Transferirel ~ | T
flego a un fiego a un riego a un fiego a un riego a un Reducir las
tercero - tercero - torcero - teroero - twroero - conaacuencia
garantias garantias garantias garantias garantias & del riesgo
1 1 2 1 1 1
2 2 2 2 2 1
3 3 4 3 2
Bajo Bajo Baijo Bajo Bajo Bajo
8i Si St Si 8i &i
Entidag
Cortratista Contratista Contratista Contratista Contratista Eatatal
Durante la Durante la Durante ia Durante la Durante la Durante ia
ejecucion del ejecucion del sjecucion del sjecucisn dal ajpcucian dal ajecucion dal
contrato contrato contrato conrato contrato contrato
Antes de [a Antes da la Antes de {a Antes de la Antes de la Antes de le
tarminacion tarrninacién terminacion terminacion torminacion torminaocién
del plazo dal plazo del plazo del plazo del plazo del plazo
contractual contractual cuniractual contractusl contrachrat contractual
Control por Control por Control por Control por Contrel por Contral per
parte del parte dei parte del parta dal parte dal parta dal
supervigor Bupervisor supervisor SUpervisor supervisor supervisor
En forma En forma En forma En forma En forma En forma
permanente permanente permanente permanente permanente permanente
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